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~A-MUE-BICH, YEU CAU:

Nam 2020, Viét Nam sé& dam nhén vai trd Chu tich luan phién Hiép hoi cac
qudc gia Pong Nam A (ASEAN). Trong Nam Chu tich ASEAN 2020, ngoai cac
Hoi nghi Cap cao ASEAN lan thit 36 va 37, cac Hoi nghi Bo trudng Ngoai giao va
cac su kién lién quan (cac Tieu ban s& trinh d& an va céc kich ban chi tict riéng), s€
¢ cac Hoi nghi Bo truong chuyén nganh (sau day goi tat 1a Hoi nghi Bo truong)
va cac Hdi nghi Quan chirc cao cép chuyén nganh (sau day goi tat la Hoi nghi
SOM), cung nhiéu su kién khdac trai déu trong ca nam, dién ra & mot so thanh pho
1dn trong ca nuge'.

Ban hudng dan nay dugc ban hanh v&i muc dich va yéu ciu cu thé nhu saw:

+ Bao dam cac Hoi nghi B9 trudng va Hoi nghi SOM dugc td chuc theo
ding thong 1& cia ASEAN va cac nguyén tic l€ tan doi ngoai cia Viét Nam;

+ Bao dam su phéi hop thong nhat, hiéu qua, chuyén nghiép gitia cac B9,
nganh, dia phuong trong viée to chire cac hoi nghti;

+ Thuc hién dung thAm quyén cua cac Tidu ban quy dinh trong van ban
thanh 1ap va cac chi dao cta Lanh dao Uy ban Quoc gia ASEAN 2020;

+ Bao dam phuong cham trong thi, chu dao, tiét kiém, thé hién tinh than
“ddj mai, nang dong, hoi nhap, trach nhiém, mén khach va an ninh”;

+ Gop phan quang ba vé dit nudc va con ngudi Viét Nam, nang cao hinh
anh va vi thé cta Viét Nam trong khu vuc va trén trudng quoc te.

B. CAC HUGNG DAN CU THE:
I. Mt 56 yéu ciu va thong 1¢ chung ciia ASEAN:

~ Cac Hoi nghi ASEAN co su tham du cua cac quéc gia thanh vién ASEAN
va mot sé dbi tac. Nude chu nha dugc su dung biéu trung (logo) cua ASEAN va
biéu trung, bd nhan dién cia Nam Chu tich ASEAN 2020, quéc ky, quéc ca,
ASEAN ca trong tat ca cac hoat dong chinh thite ciing nhu hoat dong bén [é, tuyén

truyen béao chi, vian hoa van nghé, tham quan giai tri theo thuc tién va nguyén tic le

~tan cua ASEAN.

' Du kién danh muc cic hoat dong td chirc tai Viét Nam trong Nam Chu tich ASEAN 2020 tai
Phu luc kém theo.



Viét:

Anh:

_ Tén chinh thitc cua cac thanh vién ASEAN va mdt sb ddi tac bang tiéng

10 qudc gia thanh vién ASEAN: Nha nuéc Bo-ru-ndy Da-ru-xa-lam
(goi tat l1a Bo-ru-ndy), Vuong quéc Campuchia (Campuchia), Cong
hoa In-d6-né-xia (In-d6-né-xia), Cong hoa Dan chu Nhan dan Lao
(Lao), Ma-lai-xi-a, Cong hoa Lién bang Mi-an-ma (Mi-an-ma),
Cong hoa Phi-lip-pin (Phi-lip-pin), Cong hoa Xinh-ga-po (Xinh-ga-
po), Yuong quéc Thai Lan (Thai Lan), Cong hoa x& hoi chu nghia
Viét Nam (Viét Nam).

Cac dbi tac dbi thoai cuia ASEAN: O-xto-ray-li-a, Ca-na-da, Cong
hoa Nhén dén Trung Hoa (Trung Quéc), Lién minh Chau Au (EU),
Cong hoa An Do (An Do), Nhat Ban, Niu Di-lan, Dai Han Dan
Qubc (Han Quéc), Lién bang Nga (Nga), Hop ching quéc Hoa Ky
(M).

Cac nuéce khac: Nha nuac Doc lap Pa-pu-a Niu Ghi-né (Pa- -pu-a Niu
Ghi-n€), Cong hoa Dén chi Nhén dan Triéu Tién (Triéu Tién),
Moéng Cb, Céng hoa Hbi gido Pa-ki-xtan (Pa-ki-xtan), Cong hoa
Dan chu Ti-mo Lét-xte (Ti-mo Lét-xte), Cong hoa Nhan dan Bang-
la-dét (Bang-la-dét), Céng hoa X& hoi chii nghia Dan chu Xri Lan-
ca (Xri Lan-ca).

Ban Thu ky ASEAN,

Hiép hoi cac Qubc gia Dong Nam A (ASEAN).

- Tén chinh thic cta céc thanh vién ASEAN va mot s6 doi tac bing tieng

10 member states: Brunei Darussalam, Kingdom of Cambodia
(Cambodia), the Republic of Indonesia (Indonesia), the Lao
People’s Democratic Republic (Lao PDR), Malaysia, the Republic
of the Union of Myanmar (Myanmar), the Republic of the
Philippines (Philippines), the Republic of Singapore (Singapore),
the Kingdom of Thailand (Thailand), the Socialist Republic of Viet
Nam (Viet Nam).

ASEAN dialogue partners: Australia, Canada, the People's Republic
of China (China), the European Union (EU), the Republic of India
(India), Japan, New Zealand, the Republic of Korea (ROK), the
Russian Federation (Russia), the United States (the U.S.).
Independent State of Papua New Guinea (PNG), Democratic
People's Republic of Korea (DPRK), Mongolia, The Islamic
Republic of Pakistan (Pakistan), The Democratic Republic of
Timor Leste (Timor Leste), Democratic Socialist Republic of Sri
Lanka (Sri Lanka).

ASEAN Secretariat.

Association of Southeast Asian Nations (ASEAN).
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I Vé L& tan:
1. Péing ky dai biéu:

- TAt ca cac dai biéu s& dang ky truc tuyén qua trang web chinh thirc cta
Nim Chu tich ASEAN 2020. Pai biéu sé dugc y€u cau cung cAp toan bo thong tin
lif:n lac c& nhan, anh, thong tin hé chiéu, thong tin chuyén bay, noi & tai Viét Nam,
s0 luong cudc hop du dinh tham du.

’ - Cac thong tin dang ky dai biéu s& dugc chuyén dén Tiéu ban An ninh - Y
t¢ ASEAN 2020 (Tiéu ban ANYT) dé ra soét, duyét nhan su va cap nhat thuong
xuyén cho Ban T6 chirc ciia B, nganh lién quan qua thu dién tu.

2. Pon, tién tai san bay:
2.1. Hoi nghi SOM:

- Céac Trudong SOM, Pho Téng Thu ky ASEAN, cac Dai dién thuong truc tai
ASEAN (PR) va Tdng Vu trudng (DG) tham du Hoi nghi SOM duogc Ban T6 chiic
bo tri don, tién.

- Céc Truong SOM, Pho Téng Thu ky ASEAN, céc PR, DG va dai biéu
tham du hoi nghi s€ duogc uu tién 1am tha tuc nhap, xuat canh tai lan riéng & san
bay va dugc don, tién boi Ban don tiép san bay (thanh phdn néu tai muc 2.3).

~ Truong hop Truong SOM, Pho Tdng Thu ky ASEAN, cac PR, DG phai
qua canh dé noi chuyén, S& Ngoai vu dia phuong s€ ho tro lam céc thu tuc can
thiét.

2.2. Héi nghi cdp Bé trudng.

- Cac Truong doan (B trudng, Tong Thu ky ASEAN va cac khach moi cap
B6 trudng) tham du Hoi nghi cép Bo trudng dugc don, tién theo quy che VIP.

- Pén, tién Trudng doan va Phu nhan/Phu quén co:

+ Pai dién cép Vu cuia B6 chu quan,

+ Lién lac vién (LLV) cta Truong doan;

+ S§ quan bao vé tiep cén cua Trudng doan;

+ LLV cua SOM (néu c9); ,

+ Thanh vién co quan dai dién (néu co);

+ Pai dién Ban don tiép san bay.

- Tha tuc nhép, xuat canh, nhdn va gti hanh Iy cta Trudng doan do Ban
don tiép san bay phoi hop véi LLV va dai dién cia cac doan thu xép voi cong an
ctra khau tai san bay qudc té khi dén va khi xuat canh.

- Sau 12 dén ngan lac dén, Truong doan ra thing xe 0 to yé khach san. Khi
roi di, Truong doan cé thé vao phong VIP tai san bay ho#c di thang toi cta ra may
bay. Cac B4/Co quan chii quan can cha dong lén ké hoach thué phong VIP va dua
vao du toan.



- Néu cac Trudng doan di bing méy bay riéng, 1& dén, tién s& dién ra tai khu
VIP.

- Cac Truéng SOM, Phé Téng Thu ky ASEAN, PR va DG tham du Hbi
nghi cap Bo truéng duoc Ban T4 chirc hd tro don, tién.

- Truong SOM/Phé Tong Thu ky ASEAN, cac PR, DG va cac dai biéu s&
dugc uu tién lam thu tuc nhap, xuat canh tai lan riéng ¢ san bay.

- Truong hop Truong doan, Trudng SOM, Phé Téng Thu ky ASEAN, cac
PR, DG phai qua canh dé n6i chuyén, S& Ngoal vu dia phuong sé& gitp lam cac thu
tuc can thiét,

2.3. Thanh phdn Ban dén tiép sin bay goém:

- Déi voi hoi nghi SOM: Dai dién B6 chu quan, LLV, dai dién san bay, hai
quan, cdng an ctra khau, dai dién S& Ngoai vu noi té chuc hoi nghi, Tinh nguyén
vién (TNV).

- Déi véi hoi nghi cip Bo truong: Dai dién B chu quan, LLV, dai dién cac
Tleu ban L& tan ASEAN 2020 (TBLT), Tiéu ban Vat chét - Hau cdn ASEAN 2020
(Tiéu ban VCHC), dai dién san bay, hai quan, cong an cira khéu, dai dién S& Ngoai
vu noi t6 chire héi nghi, TNV.

3. Pji hinh xe va diéu hanh xe:

3.1. 86 luong xe do nuce chi nha dai tho: theo quyét dinh cua Thu tudng Chinh
phu.

- Tiéu ban VCHC s& bao dam cung cép toan bd xe cho dai biéu dy cac Hoi
nghi cp cao, cac Ho1 nghi B§ truéng va cac Hoi nghi SOM thudc 03 tru coOt
Ngoai giao, Kinh té va Vién hoa ~ Xa hoi. Déi voi céc Ho1i nghi khac, cac Bo/Co
quan chii quan tu thu xép hodc ¢6 vin ban dé nghi bé tri xe gii Tiéu ban VCHC

ngay sau khi ¢6 chu truong. Tiéu ban VCHC duya vao tinh hinh cu thé dé xem xét
hd tro.

- Theo Quyét dinh cua Thu tuéng Chinh phu vé ché do dai tho cho cac Hoi
nghi tr cAp SOM va théng 1& ciia ASEAN, sb lugng xe dai tho cho méi doan tai
cac Hoi nghi nhu sau:

+ Ddi véi Hoi nghi SOM: 01 xe cho mdi Truéng doan (Trudong SOM, Phé
T ong Thu ky ASEAN), 01 xe minivan cho tuy ting;

+ Dbi véi Hoi nghi B truong: 01 xe Lé tdn, 01 xe Truéng doan (cac Bo
trudng, Tong Thu ky ASEAN va khach moi cdp Bo truong), 01 xe Trudng
SOM/Phé Téng Thu ky ASEAN (néu c6), 01 xe minivan cho tuy ting.



* Trong truong hop 16 chirc chuong trinh Phu nhdn/Phu qudn, bé tri thém
01 xe 04 ché cho Phu nhan/Phu qudn cua cdc Truong doan cap Bé truong trong
chuong trinh hoat déng riéng.’

- Ban T chiic xem xét viéc b tri xe con thoi (shuttle bus) cho cac dai biéu
tham du Hoéi nghi SOM va Hoi nghi B trudng (néu khéng di cung Truong doan)
tir san bay vé khach san, tir khach san di dén dia diém hop va nguoc lai. Néu quyét
dinh b6 tri xe, Ban To6 chiic cin nhac phuong an t6 chirc xe con thoi nhu sau:

+ Pbi tugng st dung: dai biéu, phong vién bao chi, ban td chtc, LLV, TNV
(c6 thé hoi nghi).

+ Pon tién san bay: tir 6h00 — 20h00; tan suat 90 phut 1 luot (néu co dai
biéu).

+ Pua dén héi nghi: trudc va sau gio hop 60 phut (sang, trua, chiéu): 20
phut 1 lugt; trong gi¢ hop: 60 phut 1 lugt (néu co dai bieu).

Trong trudng hop duoc Tiéu ban VCHC bb tri xe, Ban T chiic cung céap
danh sach cac khach san luu tri cua dai biéu, phong vién bao chi, ban t6 chic va
cac dia diém hop dé Tiéu ban VCHC xay dung phuong an bo tri xe con thoi phu
hop.

- Ngoai cac xe do nudc chu nha cung clp, néu cac doan tham du c6 nhu cau
thué thém xe, dé nghi lién h¢ véi Tieu ban VCHC. Do yéu cau vé an ninh va k¥
thuat, chi nhiing xe thué tir Tieu ban VCHC, hodc dé dang ky v&i Tieu ban ANYT
méi dugce xép vao doi hinh xe va di vao cac dia diém dién ra hoi nghi. Xe 6 t6 do
Ban Té chuc thué, trung dung phuc vu cac dai bieu phai qua kiém tra k¥ thuét an
ninh, an toan phuong tién va phong, chong chay no. Thong tin nhan sy lai xe 0 t0
phai dugc chuyén dén Tiéu ban ANYT dé ra soat, xét duyét. Quy trinh ding ky,
cAp phu hiéu xe va lai xe s& do Ti€u ban ANYT chu tri, phdi hop véi Tiéu ban
VCHC hudng dan.

- Thoi gian dai tho xe cho dai biéu khong qué 01 ngay trudc va sau khi dién
ra hoi nghi.

- Xe cho Ban T4 chirc: tin dung xe cua B9, nganh, dia phuong; trong truong
hop can thiet, Ban T6 chuc ¢o van ban dé nghi Tieu ban VCHC bo tri xe it nhat 30
ngdy trude khi hoi nghi bat dau. Co quan chu tri su kién néu ndi dung nay trong dé
an/ké hoach tong the.

Ban Té chirc tdng hop nhu ciu vé sb lugng, chiing loai, thoi gian st dung xe
6 t& (can clr theo Ché d¢ dai tho do Thu tuéng Chinh phu phé duyét) va xe 0 t0
thué thém (néu co) lam co s& de Tiéu ban VCHC xay dung D¢ an chi tiét dap ung.

2 Theo thong 1& ASEAN, chi td chirc chuong trinh Phu nhan/Phu quéan cho Héi nghi Cép cao,
Hbi nghi cac B9 truong Ngoai giao, Kinh té, Van hoa - Xa hoi (Xem thém tai Muc 8. Hoat déng

bén lé).



3.2. Doi hinh xe:
* Hoi nghi SOM: khong b tri doi hinh xe.

* Ho1 nghi BO trudng:
- Xe 6 t0 hodc md 6 canh sat din duong;
- Xe L€ tan;
- Xe Trudng doan (cac B trudng, Tong Thu ky ASEAN, cac Truong doan
quan sat vién, khach moi dac biét cap B truong);
- Xe Truong SOM/Pho Téng Thu ky ASEAN (néu co);
- Xe PR (néu co);
- Xe minivan cho tuy tung Truong doan,
- Xe cua Co quan dai dién (neu co);
- Xe ctia cac doan thué tir Tiéu ban VCHC (néu co).

3.3. Piéu hanh xe:
* Hoi nghi SOM:

- Theo thong 1€ ASEAN, xe cua cic Truong SOM duge LLV huéng dan di
dén cac dja diém hoat dong, khong co xe canh sat dan duong va khéng di theo thir
tu. LLV cac doan céan cir vao dia dlem khach san doan &, lam viéc véi Ban diéu
hanh xe dé tinh todn thoi gian xuit phat ctia doan minh dé bao dam dén noi hop
diung gio.

* Hoi nghi B0 trudng:

- Céc Truong doan dy Hoi nghi B trudng sé co xe 6 t6 hodc md t6 canh sat
dan dudng trong moi hoat dong. Céc Truéng doan khong di theo thir tu. Tuy
nhién, theo kinh nghiém tb chirc cc hoi nghi trudc day, Ban diéu hanh xe s& b tri
cac Truong doan di theo cum khéch san dé tranh un tac giao théng. LLV cac doan
lién hé vé6i Ban diéu hanh xe dé biét gi& xuit phat ciia cum khach san cua doan
minh.

3.4. Ban diéu hanh xe:

- Ban diéu hanh xe do Tiéu ban VCHC (trudng hop Tiéu ban VCHC b6 tri
xe) hodc B6/Co quan chu quén thanh l4p gém dai dién cac Tiéu ban VCHC,
TBLT, Tiéu ban ANYT, Ban Thu ky, co quan chi tri t& chic Hoi nghi, dai dién

don vi cung cip xe (tai tro va cho thué) va cac co quan, don vi khac (néu can
thiét).

- Ban t6 chuc cung Cap thong tin chi tiét vé chuong trinh Hoi nghi, thong tin
dén, di cua dai biéu true tiép cho Ban DPiéu hanh xe dé chu dong xur ly cong viéc.

* Truong hop trong chuong trinh ¢6 hoat dong di bang cac loai phuong tign

khong phdi la 6 t6 nh tau thity, ca-né ..., Ban T6 chirc phéi hop véi dia phwong t6
chite Hpi nghi va Tiéu ban ANYT dé trzen khai.

4. Bé tri khdch san:



4.1. Hoi nghi SOM.:

7 - Chu nha dai tho Rh(‘)ng don tai khach san 4-5 sao cho Truong SOM va Pho
Tong Thu ky ASEAN (néu c0), gidi thiéu cac khach san va cung cap dau mdi dat
phong cho cac dai bicu tham du hoi nghi. Uu tién chon céc khach san gé.n noi tb
chuc héi nghi.

- 06 tudn trude khi dién ra Hoi nghi SOM, Ban Td chitc ctia cac Bo chu
quan thong bdo qua tai liéu Hudng dan L& tan Hau cin (Administrative
Arrangements) tén cac khéach san dy kién bo tri cho cac doan tham dy , cac muc
gia phong danh riéng cho dai bieu ASEAN, dau moi lién hé... Truong hgp cac
doan gap kho khan trong viéc dat phong, Ban T6 chirc c6 thé hd tro khi c6 yéu cau.

- Tai mdi khach san c6 Truong doan luu tra, Ban Td chic bd tri phong
chung cho luc lugng an ninh, y t€ thuong truc 24/24 gio.

4.2. Hoi nghi Bo truong:

_ Nudc chi nha dai tho phong Executive Suite va céc chi phi lién quan (an,
dd uong khong con, giat 1a, dién thoai ndi hat) cho Trudng doan va Phu nhan/Phu
quan, Tong Thu ky ASEAN, khach moi dic biét cap Bo trudng va phong don cho
cac Truong SOM/Phé Tong Thu ky ASEAN (néu co) tai khach san 4-5 sao theo
Quyét dinh ctia Thu tudng Chinh phu vé ché do dai tho cho dai biéu tham du Hoi
nghi cip Bo truong trong Nam Chu tich ASEAN 2020. Thoi gian dai tho khong
qua 01 ngay trudc va sau khi dién ra hoi nghi.

- Trong Pé 4n td chuc, Ban Té chic cua cidc BO chu quan phai néu 16 du
kién cac khach san bd tri cho cac doan (luu y cc yéu to nhay cam néu c6). Uu tién
chon céc khach san gan noi to chic hoi nghi.

- 02 thang trudc khi dién ra Hoi ng~hi Bo trudng, Ban Té chirc ctia cac Bo
chd quan thong bao qua tai lieu Hudng dan Lé tan Hau can tén cac khach san du
kién bé tri cho cac doan tham du, dau moi lién hé, muc gia cho cac hang phong
danh riéng cho dai bieu ASEAN. Truong hop cac doan gip kho khan trong viéc
dat phong, Ban To chuc ¢o thé ho tro khi c6 yéu cau.

- Tai mdi khach san cé Truéng doan Juu tri, Ban Té chirc bd tri 01 phong
truc cho chung cho cac LLV, 01 phong truc chung cho s§ quan bao vé tiep can, 02
phong cho Tiéu ban An ninh — Y t¢ (An ninh 01 phong, Y t& 01 phong) va 0l
phong truc chung cho dai di¢n Ban T6 chtrc.

5. Dia diém to chirc va chwong trinh cdc hgi nghi:
5.1. Dia diém:

Can cu Quyét7 dinh cua Chu tich Uy ban Qubc gia ASEAN 2020 vé Danh
muc cac hgat dong to chuc tai Viét Nam trong Nam Chu tich ASEAN 2020 (Danh
muc du kién tai Phu luc):



- Ban Tb chirc cua cac Bo/Co quan chi quan dam phén truc tiép va ky hop
dong véi céc noi td chire hoi nghi vé so lugng phong can thué va cac dich vu di
kém phuc vu hdi nghi (ban, ghé, trang tri, giai khat, an ubng...).

- Céc thiét bj nghe nhin, man hinh LED, 4m thanh, hé thong phién dich, thiét
bi van phong (may in, photocopy, may fax, scan, dién thoai co dinh) s& do Tiéu

ban VCHC cung cép theo D& 4n tong thé hoi nghi dugce Lanh dao Uy ban Qudc gia
ASEAN 2020 phé duyét.

5.2. Chuong trinh Hji nghi:
3.2.1 Cdc Hoi nghi SOM:

Chuong trinh:
- An t61 lam viéc/Chiéu ddi chao mirng;

- Phién Hop toan thé;
- Phién Hop hep’.
Thanh phan:
- Truéng SOM + Dai bidu thép tung;
- Pho Tong Thu ky ASEAN + Dai biéu thép ting,
* Cdc Bg chit quan quyét dinh s6 leong dai biéu thap tung trong cdc phién hop.
5.2.2 Cdc Hoi nghi Bo trudng:

a. Chuong trinh chung:
- An t6i lam viéc/Chiéu dii chao mung;
- L& Khai mac;
- Phién Hop toan thé;
- Phién Hop he_:p3;
- Gala Dinner’;
- L& Bé mac/Phién B& mac va L& ky (néu c6).
- Hop bao’.
b. An téi lam viéc/Chiéu di chao mimg:
- Puge t6 chire trude khi dién ra cac phién hop.

- Thanh phan: cac B§ truéng, Téng Thu ky ASEAN, Truong SOM va Pho
Téng Thu ky ASEAN (néu c6), cac PR va céc dai biéu thap tung.

c. Phién khai mac:

} Céc phién khéng bat bude theo théng 1€, Bd chu quan tu can nhic viéc quyét dinh t4 churec.



- Thanh phﬁn: cac Bo trudong va dai biéu tham du Hoi nghi B0 trudng, cac
B trudng khach moi, cac quan sat vién va khach moi dac biét.

* Trong truong hop moi Thu tuong Chinh phi chi tri phién khai mac, Bo chi
quan trink lanh dao Uy ban Quoc gia ASEAN 2020 xin chu truong.

- Kich ban:

+ ASEAN ca;

+ Thu tudng Chinh phu phat biéu khai mac (néu c6);

+ Bo trudng Bo chi quan doc dién van chao mung;

+ Chup anh chung.

d. Phién toan thé, phién Hop kin va phién bé mac:

- Thanh phin: Cac B trudng + Dai biéu thap tung; Toéng Thu ky ASEAN +
Pai bieu thap tung.

* Cdc Bé chu quan quyét dinh 56 luong dai biéu thdp ting trong cdc phién hop.
e. Gala Dinner:

- Thanh phé"m: Cécz B trudng, Téng Thu kl}'/ ASEAN va Phu nhén/Phg quén,
Trudng SOM va Pho Tong Thu ky ASEAN (néu co), cac PR, cac dai biéu thap
ting va cac khach moi dac biét.

- Kich ban:

+ B0 trudng Bo chi quan phat biéu chao mimng;

+ Chup anh chung (néu co).

5.3, So dé chd ngéi va chup anh: bb tri theo thong 1é ASEAN (Phu luc kem theo).

5.4. Trang tri:

- Trang tri phong trong hoi trudong td chuc hop, trang tri kh4u hiéu (banner)
bén ngoai sanh, khudn vién khach san, trung tdm hoi nghi va mot sé tuyén pho
xung quanh & muc do vira phai, tiet kiém.

- Logo cua chi nha, mau sic cua phong va cac hoa tiét trang tri trén phong
phai tudn theo B9 nhén dién hinh anh da dugc Chu tich Uy ban Quoc gia ASEAN
2020 phé duyét.

- Phong trang tri (backdrop) phong hop dugc thiét ké theo mau (xem Phu
luc).

- Kich thudc cia phong tiy thudc vao dién tich phong hop.

- Logo cua cac nha tai trg khong dugc su dung trén phdéng cia cac phong
hop.

- Ban Té chirc can ctr diéu kién thuc té can nhéc tién hanh trang tri khau
hiéu va duoc khuyén khich xa@ ho1 hoa viéc trang tri.
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5.5. Chup anh luu niém:

- Ban Tb chirc théng bao v6i Bo phan phu trach bao chi tai mdi hoi nghi dé
ctr phong vién chup anh luu ni€m tat ca cac cude hop va dua 1én trang web chinh
thire cia Nam Chu tich ASEAN 2020.

- Dia diém chup anh c6 thé trong nha hay ngoai troi tuy didu kién thyc té noi
t6 chie.

- Vi tri chup anh thuong duoc xép theo thong 18 ASEAN (so dd kém theo).
Ban T6 chuc cac cude hop phai ghi rd thoi gian, dia diém, chup anh trong chuong
trinh héi nghi, nén chudn bj truée so dod phat cho LLV dé thong bao cho céac

Truéng doan. Thong thuong, Ban T chic sé ting cho m&i Trudng doan 01 anh dé
luu niém hodc/va dua l1én trang web chinh thirc cia Nam Chu tich ASEAN 2020.

5.6. Van nghé trong chiéu ddi:

- Cac chuong trinh van ngh¢ trong chiéu dai phar duoc Tiéu ban Tuyén
truyén - Van hoa ASEAN 2020 (Tiéu ban TTVH) cho y kién dé bao dam y nghia
chinh tri, ngi dung nghé thuat va tranh tring lap.

5.7. An uéng, gidi khat:

- Ngoai cac cudce chiéu dai, Ban T6 chie bé tri an trua va gial khat trong gio
gial lao cho tat ca cac dai biéu tham du cac cudc hop. Pinh murc chiéu dai, an
udng, gidi khét theo cac Quyét dinh cua Thu tuéng Chinh phu vé ché do dai tho
cho Nam Chu tich ASEAN 2020 va Thong tu so 71/2018/TT-BTC cua Bo Tai
chinh quy dinh ché do tiép khach nuoc ngoal vao lam vige tai Viét Nam, ché do
chi t6 chirc hdi nghi, hoi thao qubc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong
nudec.

- Thuc pham nudce uong phuc vu dai biéu tham dy hoi nghi phai dugc co quan
y té kiém nghi€m, chirng nhén bao dam vé sinh, an toan.

6. Ting phim, qua lwu niém:

Theo thong 1€ cac Hoi nghi ctia ASEAN, Ban T chic chuin bi tang phém
nhu sau:

* Hoi nghi SOM: Tang phém cho cic Truéng SOM va Pho Téng Thu ky
ASEAN.

* Hoi nghi B truéng: Tang pham cho Bo truong, Téng Thu ky ASEAN,
Truong doan quan sat vién va khach moi dic biét (néu co).

- LLV chiu trach nhiém nhan va chuyén tang pham cho cac Truong doan.

- Qua luu niém cho tit ca cac dai biéu tham du nén dugc phat cho dai biéu
khi nhén tai liéu hop.

- Tang pham, qua luu niém phai qua kiém tra an ninh truée khi chuyén cho
dai biéu.
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_ Tang pham va qua luu niém nén mang tinh vin hoéa. Ban TH chuc cac hoi
nghi nén tham khéo tang pham, qua luu niém v&i Ban Thu ky ASEAN 2020, Tiéu

ban VCHC, TBLT dé tranh trung lap.

- Miic chi cho tang pham va qua luu ni¢m theo Quyét dinh cua Thu tudng
Chinh phu vé ché do dai tho cho Nam Chu tich ASEAN 2020.

- K_huyén khich viéc tai trg tang phém va qua luu niém cho cac dai biéu.

7. Pin, thé (ID badge), thé su kién (overpass) va phu hi¢u xe:

Trong cac tai liéu Huong dan L& tan Hau can guai cho cac doan, Ban T chic
hoi nghi phéli c6 hudng dan cu thé vé pin, thé va thé su kién, cach dang ky va nhan
kem theo mau dang ky. '

7.]. Pin: duogc cip cho cac Trudng doan va Phu nhan/Phu quan, Toéng Thu ky
ASEAN, Truong SOM, PR va DG.

- MAu pin do Tidu ban TTVH thiét ké, dua trén logo ASEAN 2020 va Bo
nhén dién ASEAN 2020. Tidu ban VCHC cén chiu trach nhiém cung cap pin theo
s6 luong yéu ciu ciia Ban T6 chtre hoi nghi.

- LLV nhéan pin tir Ban Té chuc va phat cho cac Trudng doan. LLV c¢ trach
nhiém nhac cac Trudng doan deo pin trong moi hoat dong.

- Trudng hop pin bi hong hodc mét, LLV c6 trach nhiém thong bao ngay
cho Ban Td churc dé thay thé hodc cap lai.

7.2. Thé (ID badge):

_ Tt ca cac dai biéu tham du hoi nghi, can bd va nhan vién phuc vu tai cac
noi td chirc hdi nghi va su kién lién quan den hoi nghi déu phai deo thé. Mo1 hdi
nghi c6 mot mau thé riéng, c()vphén biét mau doi véi tung doi tugng (dai bieu, bao
chi, nhan vién phuc vy, Ban T6 chuc, an ninh...).

- Tidu ban ANYT chu tri, phéi hop vdi Ban Té chirc thiét ké, in an va phat
hanh cac loai thé.

7.3. Thé su kién (overpass):

- Ta,i tAt ca cac cudc hop, cac dai biéu tham du ngoai thé ID phai c6 thém the

su kién. SO luong thé su kién dugc phat nhu sau:

+ Hop SOM:

Thé cho m&i doan dai bidu cac nudc theo thanh phan hop;
Thé cho Ban Thu ky ASEAN (theo yéu ciu ctia Ban Thu ky);

01 thé cho LLV mdi doan;
Thé cho Ban T4 chuc (sb lugng do Ban T6 chiic quy dinh).

+ Hop B trudng:
e Thé cho dai biéu cic nudc theo thanh phan hop;
o S6 lugng thé cho Ban Thu ky ASEAN (theo yéu cau cua Ban Thu

ky);
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e Thé cho cac doan quan sat vién (néu co);
e 02 thé cho LLV cta Trudng doan va Trudng SOM (néu c6) mdi doan;
e 01 thé cho S§ quan bao vé tiép cin Trudng doan;
* Thé cho phién dich cabin; |
e Thé cho Ban T6 chic (s6 lugng do Ban T4 chitc quy dinh).
7.4. Phu hiéu xe:
- Tét ca céc xe tham gia phuc vu hdi nghi va tham du vao cac hoat dong cua

hoi nghi (don, tién san bay; cac phién hop; chiéu dai; tham quan), bao gdm xe cua
dai dién cac nuée déu phai cé phu hiéu xe do Tiéu ban ANYT cap.

- Tiéu ban ANYT chju trach nhiém thiét ké, phat hanh phu hi¢u xe theo logo
va B6 nhan dién ASEAN 2020 cho céc déi tugng theo yéu ciu, mdi ky hop cé mot
loai phu hiéu khac nhau.

8. Hoat djng bén lé:

- Tuy theo chuong trinh hdi nghi, Ban T6 chic c6 thé bd tri tham quan
(mién phi) cho céc dai biéu dy Ho1 nghi SOM va Héi nghi B trudng.

- Theo thong 1€ ASEAN, khéng ¢6 chuong trinh Phu nhan/Phu quan cho Hoi
nghi SOM ma chi ¢6 chuong trinh Phu nhén/Phu quén cho Hoi nghi Cép cao, Hoi
nghi cac Bo trudng Ngoal giao, Kinh té va Van hoéa - Xa hoi. Tuy nhién, B6 chu
quan cé thé cén nhéic trinh Linh dao Uy ban Qudc gia ASEAN 2020 xin chu
truong td chire trong truong hop dac biét.

9. LLV, TNV:
9.1. Yéu cau tuyén chon:
9.1.1. Yéu cau chung;
- C6 sic khoe tot;
- C6 y thure ky ludt, tu tudng chinh trj vilng vang, pham chit dao dirc tdt;

- Cé tinh than trach nhiém cao, nghiém tic trong cdng viéc. Tac phong
nhanh nhen, ding gio;

- Thong thao giao tiép tbt tiéng Anh va cac ngdn ngir khac cua cac nudce
ASEAN va cac nudc doi tac;

- C6 kién thirc co ban v& ASEAN va hiéu biét tét vé giao tiép va quan hé
quoc té;

- C6 hiéu biét tét v& tinh hinh kinh t&, x& hoi va van héa Viét Nam;

- Nam viing cac dé an, chuong trinh, kich ban cé lién quan;

- Ban T6 chiic hdi nghi phai trao ddi véi Tiéu ban ANYT dé ra soat xéc
minh nhan sy trudce khi lua chon.

9.1.2. Yéu cau dbi véi LLV:
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- Ban T6 chuc hoi nghi phai trao d6i voi Tidu ban ANYT dé ra soat xéc
minh nhan su trudc khi lya chon.
9.1.2. Yéu ciu doi v6i LLV:

Ngoai cac yéu cdu chung, LLV can ddp ting cdc yéu cau sau:

- Nam viing cac quy dinh, quy ché (ké ca van dé dai tho cho cic doan),
thong 1& I€ tan, cac tiéu chi, ndi dung va nguyén tac cua hoi nghi;

- Ndm vitng cac thong tin c6 lién quan do Ban Té chirc hoi nghi va cac Tiéu
ban dua ra. Nidm vitng dugc nguyén tic va co ché thong tin hai chiéu (tir Ban T
chirc héi nghi dén doan va nguoc lai);

- Ném vitng cic dau méi thong tin cta céac Tiéu ban, TNV ctia doan minh,
LLV cac doan khac va cac cum trudng khach san (néu co);

- St dung thanh thao cac thiét bi thong tin lién lac;

- Nam viing thong tin vé Trudng doan va Phu nhan/Phu quan (tleu s, suc
khoe, s& thich, ché do an kiéng, di mg...); cac thong tin vé doan; dau moéi lién lac
ctia doan; dia chi Pai st quan/Co quan dai dién (néu c6) cia doan do minh phu

trach;

- C6 hidu bidt co ban (vi tri dia Iy, ché dé chinh tri, tén gido, lich sir...) vé
doan minh phu trach;

- Ném viing cac dia diém c6 lién quan nhu khéach san noi doan ¢, phong cua
Trudng doan, dia didm va vi tri cia Trudng doan va doan tai cac phién héi nghi,

chiéu dii, va cac hoat dong c6 lién quan khac; cac khu vuc gidi lao vé sinh, so dod
di lai tai khu vuc hoi nghi, chiéu déi...; vi tri phong VIP tai hoi nghi, chiéu dai, san

bay...

- Nam vitng doi hinh xe va kich ban diéu hanh xe c6 lién quan dén doan do
minh phu trach. Piu méi lién lac clia canh sat din duong, bao vé tiép can (néu co)
va diu mdi diéu hanh xe cta doan minh;

- Bao dam dung gid trong moi hoat dong;

- Phai bao céo kip thoi Ban Té chitc hdi nghi cac vén dé phat sinh nam ngoai
nhitng quy dinh, quy ché, chuong trinh hoat dong do Ban Tb chic hoi nghi da
thong qua. Khong dugc tu y quyét dinh.

9.1.3. Yéu cau dbi véi TNV:

Néu la TNV phu trdch doan can ddp ung cdc yéu cdu sau:

- Bao dam gid gidc va ky luat cong viéc va chip hanh su phin cong cuia
nguoi phu trach;

- Ném vitng cac thong tin c6 lién quan do Ban T chirc hoi nghi va cac Tiéu
ban dua ra. Nam viing dugc nguyén téc va co ché thong tin hai chiéu dbi voi LLV

phu trach doan minh va nguoc lai;
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- Biét it nhat mot ngoai ngir tiéng Anh va hiéu biét co ban (vi tri dia ly, ché
do chinh tri, ton gido, lich sir...) vé doan ma minh tham gia phuc vu;

- Nim viing céc dia diém c6 lién quan nhu khach san noi doan &, phong cua
Truéng doan, dia diém va vj tri cla Truéng doan va doan tai cac phién Hoi nght,
chiéu dai, va cac hoat dong c6 lién quan khac. Cac khu vuc giai lao vé sinh, so dd
di lai tai khu vuc Hai nghi, chiéu déi... Vi tri phong VIP tai H6i nghi, chiéu dai,
san bay...;

- Nam théng tin vé& cac diu méi phu trach cdc mang cong viéc khac dé
chuyén théng tin;

- Nam vitng doi hinh xe va kich ban diéu hanh xe ¢6 lién quan dén doan do
minh tham gia phuc vu. Dau mdi lién lac cua canh sat din dudng, bao vé tiép cén
(néu c6) va ddu mdi didu hanh xe clia doan minh,;

- Chiu su chi dao cia LLV phu trach doan. Thuong xuyén duy tri ché d¢ bao
cao LLV phu trach doan khi c6 nhiing véan dé ndy sinh. Khoéng tu y xir ly nhiing
van dé chua duge Ban T6 chirc hoi nghi phé duyét.

Néu la TNV phu trdch cdc mang khdc (sdan bay, ban huéng dan dai biéu,
quay thong tin, trung tam tai liéu, dia diém hop...):

- Bao dam gio gide va ky luat cong viée, chap hanh su phén cong cia nguoi
phu trach;

- Lién tuc cép nhit va nam chic thong tin trong linh vuc cOng viéc cua minh,
nam thong tin vé cac dau mbi phu trach cdc mang cong viée khéac dé chuyen thong
tin;

- Thuong xuyén bao cao, xin y kién Truéng nhom hodc nguoi phu trach.
Khéng ty y xtr ly nhitng van dé chua dugc Ban Té chic ho1 nghi phé duyét.

9.2. Nhiém vu cua LLV va TNV:
9.2.1. Nhiém vu cua LLV:

- Thap tung Trudng doan va doan trong céc hoat dong chinh thuc cia hoi
nghi;

- Cung cép day du cac chuong trinh, kich ban, ché do dai tho va cac thong

tin ¢6 lién quan khac da dugc Ban T6 chirc hdi nghj théng qua dén doan do minh
phu trach;

- Bao dam huéng dan doan tham gia day du, ding gio céic hoat dong theo
cac chuong trinh chinh thire da duoc Ban Té chuc hoi nghi phé duyét;

- Xt ly, giai dép cac thic mic. Dép g céc yéu cau cia doan trong khudn
khd quy dinh ctia Ban T6 chic hoi nghi;

- Bao cao kip thoi Ban Tb chirc hdi nghi khi phat sinh nhiing dé nghi, yéu
cdu, thic mac ngoai nhitng thong tin, chuong trinh da duge Ban To chirc hoi nghi
phé duyét;
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- P4u mbi thong tin hai chidu tir Ban Té chuc hdi nghi dén doan va nguoc
lai;

_ Pidu hanh cac TNV clia doan minh phu trach trong cac hoat dong;

- Thuc hién cac nhiém vu khac co6 lién quan dén doan (néu c0) khi dugc Ban
T6 chirc héi nghi yéu cau.
9.2.2. Nhiém vu cia TNV:

- TNV phuc vu cac doan: theo su chi dao diéu hanh ctia LLV phu trach
doan.

- TNV phuc vu tai cac Tiéu ban va cac nhom: theo su chi dao diéu hanh cua
Lanh dao cac Tiéu ban hodc cac nhom.
9.3. Bé tri LLV va TNV:
* Hoi nghi SOM:

- 01 LLV cho Trudng SOM/Ph6 Téng Thu ky ASEAN.

- Mét s can b va cac TNV sé dugc huy dong dé giup cho Ban don tiép séan
bay, diéu hanh xe, khach san, noi to chtrc hdi nghi, chiéu dai, tham quan.

- Néu héi nghi td chuc tai dia phuong, LLV s& o tép trung tai mot dia diém
do Ban T churc thu xép.
* Hoi nghi Bo truong:

+ 01 LLV cho Truong doan.

+01 LLV cho Truong SOM/Phé Téng Thu ky ASEAN (néu co).

- Cac TNV sé& duoc huy déng dé gitp cho Ban dén tiép san bay, diéu hanh
xe, khach san, noi to chue héi nghi, chiéu dai, tham quan.
9.4. Tuyen chon, dao tao LLV, TNV:

- Céac B0 chu quan chiju trach nhiém tuyén chon LLV va TNV cho Héi nghi
B¢ truong. TBLT va cac Tiéu ban c6 lién quan s& hd tro dao tao cac LLV va TNV
néu cé yéu cau.

- LLV cho B6 trudng nén la can bg cAp Trudng phong trd 1én ciia cac Bo.

- LLV cho SOM chuyén nganh va LLV chung cho doan nén ldy tlr cac S,
Ban cua dia phuong.

- TNV nén lay sinh vién nim cudi cua cac trudng Dai hoc uy tin tai dia
phuong t6 chirc hdi nghi.

- Béi véi cac Hoi nghi c6 su phOl hop voi cac Tiéu ban, Ban T6 chtrc thong
bao ké hoach huy dong TNV dé cac Tiéu ban dang ky nhu cau str dung.

- Chi phi dao tao LLV, TNV phai dugc néu trong du toan.
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- Ché d6 v& an, ¢, di lai, trang phuc, thong tin lién lac, b01 dudng cua LLV,
TNV thyc hién theo Quyét dinh cua Thu tuéng Chinh phi vé ché do dai tho cho
Nam Chu tich ASEAN 2020.

III. Vé tuyén truyén — viin héa:
1. Nguyén tic chung:

- Cong tac tuyén truyen cho cdc Hoi nghi SOM va B trudng thuc hién theo
Pé 4n tong thé vé Tuyén truyén - Van hoa cua Tiéu ban TTVH dugc Chu tich Uy
ban Québc gia ASEAN 2020 phé duyét, trong d6 bao. gbdm viée xay dung Pé an/Ké

hoach tuyén truyén, chuén bj noi dung théng céo bao chi va tin tirc Hbi nghi, chuin
bi ndi dung Hop bao (néu co).

- Tao diéu kién thuan loi cho phong vién trong nude va nude ngoal dang ky
dua tin cac hoi nghi phu hop véi thong 18 cac hoi nghi theo Dé 4n téng thé vé
Tuyén truyén - Van hoa cia Tiéu ban TTVH dugc Chu tich Uy ban Qudc gia
ASEAN 2020 phé duyét.

- Phéng vién nudc ngoai va trong nude duge ddi xir binh dang trong dua tin
cac hoi nghi.

- Cac chuong trinh tham quan, van nghé, tang pham, qua luu niém, 4n pham

tuyén truyén, viéc su dung logo va B6 nhan dién hinh 4nh ASEAN 2020 tai cac
Hoi nghi phai ¢6 y kién cia Tiéu ban TTVH.

2. Vé cong tdac phat ngon vai cung cap thong tin:
- Ban T6 chirc c4c hoi nghi ¢6 trach nhiém:

+ Phéi hop chit ché véi Tiéu ban TTVH va Ban Thu ky bao dam cung cp
thong tin, théng cdo bao chi va tin tirc hdi nghj kip thoi.

+ Ctr ddu mbi 1a Nguoi phat ngdn hoi nghi dam bao cong tac phat ngén.
+ Cung cép thong cio béo chi va tin tirc hoi nghj.
+ Xir ly céc van dé lién quan dén béo chi trudc, trong hoi nghi.

+T6 chire Hop bao qubc té trude va sau hoi nghi (tuy muc do va két qua hoi
nghi) dé cung cap thong tin cho bao chi.

- Cac B9, nganh, dia phuong kip thoi cung clp cac théng tin, hinh, anh vé
cdc héi nghi dé Tiéu ban TTVH cap nhat trén trang thong tin dién tr chinh thac
cua Nam Chu tich ASEAN 2020 va cac trang thong tin dién tr cia cdc Bo, nganh,
dia phuong t6 chirc Hoi ngh.

3. Vé Trung tam bao chi:

- Ban T4 chirc hoi nghi thanh 14p Trung tAm bdo chi/phong tac nghiép bao
* chi dbi véi cac Hoi nghi SOM va cac Hoi nghi B6 trudng chuyén nganh (t6 chuc
tr 02 ngay tré 1€n) cé su tham gia cia cac don vi lién quan dén cong tic bao chi
ho1 nghi va phan cong rd nhiém vy clia timg don vi.
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- Déi véi cac hdi nghi thanh 1ap Trung tdm bao chi, Ban T chirc cén:

+ Thanh 14p Ban Giam dbc Trung tam bao chi véi su tham gia cua cac don
vi lién quan phu trach cong tac bao chi hoi nghi.

+ Cung cép trang thiét bi (may tinh, may in, may fax, dién thoai,
photocopy...) va dudng truyén internet cho phong vién tac nghiép.

+ Phuc vu dd #n nhe va an trua trong Trung tdm bao chi cho phong vién.

4. Vé céong tac phong vién:

- Tiéu ban TTVH la diu mbi théng bao cho phong vién trong va ngoai nudc
dang ky tham gia dua tin tai cdc sy kién. Cac phong vién quan tdm dua tin tai cac
héi nghi ding ky truc tiép tai trang thong tin dién tur chinh thirc cia Nam Chu tich
ASEAN 2020. Tiéu ban TTVH s& phoi hop vdi cac B, nganh, dia phuong, Tiéu
ban ANYT va cac don vi lién quan trong viéc tién hanh cac tha tuc xét duyét nhan
su, cap thi thuc, cap, phat thé hoat dong bao chi va hudng dan, quan ly hoat dong
cua phong vién tai cac su kién.

- Ban Té chtic hoi nghi quy dinh r cac su kién phong vién dugc phép tham
du dua tin, thoi lugng dugce tham du dua tin su kién (dua tin trong 3-5 phut dau
hay trong suot thoi gian dien ra su kién).

- Ban T chuc hoi nghi quy dinh vi tri tdc nghi¢p cua phong vién tai moi dia
diém dién ra hoi nghi.

- Théng tin vé quy trinh ding ky cAp thé phéng vién cia héi nghi, quy dinh,
huéng din cu thé cho phong vién vé viéc dua tin, ké hoach sir dung thé (thé bao
chi chung va thé su kién) (néu c6) va ké hoach cung cép tin hiéu cua truyén hinh
chu nha (néu co) s& duge cdp nhat tai website cuia Nam Chu tich ASEAN 2020
hoac do cac phong vién lién hé truc tiép voi Ban T chtic dé duoc hudng dan.

5. Vé trang théong tin di¢n ti cia cdc B9, ban, nganh t6 chivc Hpi nghi:

- Cac B9, nganh, dia phuong cht dong xady dung cac chuyén muc, chuyén
trang vé Nam Chu tich ASEAN 2020 trén trang thong tin dién tr chinh thic cua
B6, nganh, dia phuong va cac co quan bao chi truc thudc B, nganh, dia phuong
quan ly.

- Cha dong phéi hop vai Tiéu ban TTVH va Ban Thu ky trong viéc tao
dudng dan (link) két noi trén trang thong tin dién tir chinh thic cia Nam Chu tich
ASEAN 2020.

- Cac B0, ban, nganh co thé can nhic vé viéc ghi hinh chup anh tu liéu cac
Ho1 nghi.

6. Vé dn pIu’;m tuyén truyétt:

- Ngoai cac tin, bai vé cac hoi nghi, cac an phim tuyén truyén, quang ba
(theo Dé an tong the ve Tuyén truyén — Vin hoa), cac dia phuong c6 the chu dong
trong viéc xdy dung céc tin, bai, an pham, cic chuong trinh dé tuyén truyeén, quang
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ba vé dia phuong theo kha néang tai chinh cua cdc B0, ban, nganh, dia phuong. Cac
4n pham quang ba nhu to roi, sich anh c& nho...(bang tiéng Viét, tiéng Anh) nén
tp trung vao chu dé cua ASEAN, sy tham gia cua Viét Nam va Nam Chu tich
ASEAN 2020, quang ba tiém ning, thé manh kinh té (cac du 4n dau tu trong diém,
cac hoat dong cén thu hat dau tu v.v. ..) va cac hoat doéng van hoéa, du lich (dia chi
du lich, am thuc, ban dd gidi thiéu danh lam thing canh dia phuong v.v...) cua
Viét Nam n6i chung ciing nhu cia cac B, nganh, dia phuong néi riéng.

- Cac dia phuong nén xdy dung video clip ngan khoang 3 phut (bang tiéng
Anh) dé quang ba cac thé manh cua dia phuong vé du lich, kinh té, thuvong mai,
dau tu... ¢6 1ong ghép logo va Bo nhan dién ASEAN 2020 dé chiéu trong ca nam
2020, dac biét dip hoi nghi, tai cac dia diém hop, cac khach san danh cho dai biéu
va khach dy Hoi nghi ASEAN 2020, sin bay, dia diém cong cong...

7. Ve trang tri dwong ph()'

- Cac tinh, thanh td chuc hoi nghi chi dong xay dung va trién khai cac hoat
dong tuyén truyén c6 dong nhu trang tri duong phd, khach san, san bay...trén co
8¢ ph01 hop, tham khéo y kién ctia Tiéu ban TTVH (theo sy chi dao cia Uy ban
Quéc gia ASEAN 2020).

- Cac mau biéu trung, bo nhén dién hinh anh, pano, ap- phlch ndi dung khau
hiéu tuyén truyén bing tleng Viét va tiéng Anh... cin theo dung mau da dugc phé
duyét phuc vu tuyén truyén Nam Chii tich ASEAN 2020.

- Ban Té chic céc hoi nghi phai quan trigt chu truong ctia Ch tich Uy ban
Qubc gia ASEAN 2020 vé viéc tiét kiém tbi da ngan sach nha nudc song vén dam
bao chu dao, trong thi. Kién nghi cac Bo, nganh, dia phuong tép trung nguon luc
cho cac 4n phim truyén thong, han ché trang tri, tuyén truyen ¢ dong bang bang
ron, khau hiéu ngoai dudng phd qua muc, khong can thiét.

8. Ve cong tdac tuyén truyen:

- Bén 18 cac hoi nghi chuyén nganh, cac B9, nganh chu dong té chirc cac
hoat dong vian hoa nghé thuit, trung bay quang ba ASEAN, dét nuée, con nguol va
van héa Viét Nam ciing nhu dia phurong t6 chire su kién,

- Cac B6 chi dong t chire chuong trinh biéu dién nghé thuét phuc vu cac
hoi nghi chuyén nganh dya trén tham khao gop y néi dung tir B4 Vian hoa, Thé
thao va Du lich.

IV. Vé an ninh — y té:
1. Nguyén tic chung:

- Céc khach san, nha hang, cac dia diém hop... phai duoc Tiéu ban ANYT
klem tra va 1ap bién ban xac nhén didu kién bao dam an toan phong, chong chay
nd, ciu nan, cou hd va gidy chimg nhén vé sinh an toan thuc pham; phai co
phuong 4n sén sang xi 1y nhiing tinh hubng nhu: chay, nd, ngd doc thuc pham véi
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50 luong 16n, bénh lay truyén qua duong thuc pham...; céac truong hop ngd doc
(néu c6) phai dugc xur ly va bao céo kip thoi cho Ban T chirc va Tiéu ban ANYT.

- Tiéu ban ANYT chiu trach nhi¢m bao dam an ninh, trat tu, thudng truc cap
ctru, an toan v¢ sinh thuc phim cho tat ca cac cudc Hoi nghi SOM va Bg truéng va
cac hoat dong nam trong danh muc céc hoat dong td chirc tai Viét Nam trong Nam
Cht tich ASEAN 2020 (Phu luc kém theo).

- T4t ca céc loai thé va phu hiéu xe dung cho moi dbi tuong trong hoi nghi
déu do Tieéu ban ANYT phat hanh.

- Trong thoi gian dién ra cac hdi nghi, cac doan hodc Ban Td chirc khi phat
hién co van dé lién quan dén an ninh, an toan phai cé trach nhiém bao céo ngay véi
thudng truc Tiéu ban ANYT dé tim bién phap xu ly kip thoi.

2. Mt s6 hwong din cu thé:
2.1. Xe cdnh sét dan duong:
* H6i nghi SOM:
- Khong bo trf xe 6t6 hodc mé to canh st din dudng O cap Truong SOM.
Tiéu ban ANYT t chtic giao thong bao dam dai biéu tham du hoi nghi dugc thuén
loi, an toan, nhanh chong.
* Hoi nghi B trudng;:
~ B4 tri xe 6 t6 ho#ic md té canh sat dan duong cho cac Trudng doan trong
moi hoat dong chinh thirc trong khuén kho héi nghi.
2.2. Béo vé tiép cdn:
* Hoi nghi SOM:
- Khong bb tri bao vé tiép can cho Trudng SOM.
* Hoi nghi B truong;:
- B4 tri bao vé tiép can cho cac Trudng doan la cip Bo trudng tham du Hoi

nghi B§ truong chuyén nganh theo théng 1¢ ASEAN. Béo vé tiép can sé tham gia
dén tién san bay va thap ting cac Trudng doan la cip Bo trudng tai cac hoat dong.

2.3. Viéc mang vii khi, cong cu hé tro va thiét bi théng tin vao Viét Nam.
* Hop Bo trudng:

- V& nguyén tic khéng cho phép s§ quan an ninh cta ban (néu c6) duogc
mang vii khi, cong cu ho trg va thiét bi thong tin vao Viét Nam. Tuy nhién, dbi voi
nhitng Trudng doan co yéu cAu dic biét, co thé cho phép s§ quan an ninh mang
theo vii khi, cong cu hd tro va thiét bi théng tin vao dé bao vé cac Trudng doan.
Khi ¢4 nhu cau, cac doan phai co cong ham chinh thic, khai day di cac mau gui
cho Ban Té chirc va chi duoc phép mang cac thiét bi trén vao Viét Nam khi co
gidy phép do Tiéu ban ANYT cap. Cong ham phai cung cap mot so thong tin co

ban sau:
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+ Thong tin vé ngudi st dung vii khi, cong cu ho trg va thiét bi thong tin (ho
tén, ngay thang nam smh noi sinh, s6 ho chiéu, ngay cap, ngay hét han);

+ Thong tin vé v khi, cong cu hd tro va thiét bi thong tin (loai, s6 xé-ri, noi
san xuét, ¢& nong, co sb dan, tin s6);

+ Théng tin vé sb lugng;
+ Théng tin vé chuyén bay ciia nhitng ngudi mang vii khi, thiét bj dé.

Tiéu ban ANYT s& c6 cac huéng dan cu thé theo cac noi dung cua Nghi
dinh 25/2012/ND-CP ngay 05/4/2012 quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua
Phép 1énh quén ly, sir dung vii khi, vat liéu nd va cong cu hd trg.

2.4. Viéc cap thé (ID) va phit hiéu xe:
* Thé:

+ Di véi khach quéc té:

- Dang ky qua mang (online registration) qua trang théng tin chinh thiic ctia
Nam Chu tich ASEAN 2020. Nhan thé qua LLV hoac tai khu vuc do Ban To chuc
quy dinh. Khi nhan thé tai chd dai biéu phai xuét trinh hé chiéu hodc gidy to tiy
than cé gia tri.

- Truong hgp khach khéng kip dang ky online c6 thé 1am thé tai ch, khach
phai khai t& dang ky (do Ban T6 chuc phat hanh) kém theo xac nhén ctia Dau mbi
ding ky dai biéu mdi doan (Delegation Accreditation Officer) (qua email hoic
dién thoai truc tiép).

+ Pbi véi can bod phuc vu Viét Nam:

- Can bo phyc vu Viét Nam phai khai mau do Ban To chirc cung cip kém
theo anh, danh sach va cong vin do céc cép c6 thim quyen phé duyét va ky gui
cho Vian phong thuong tryc Tiéu ban ANYT (thong tin dau méi do Tiéu ban ANYT
cung cap) va B¢ Tu 1énh Canh vé - B4 Cong an (s6 16 Tran Vii, Ha Nbi). Néu hoi
nghi t6 chic & cac dia phuong ngoai Ha Noi, Ban TH chirc ¢6 trach nhiém bé tri
noi lam viéc va noi & cho can bd Tiéu ban ANYT dé in, cép phat thé, phu hi¢u tai
hdi nghi.

- Ban T chirc, Ban Thu ky va cac Tiéu ban huong dan khai béo thong tin
nhan sy theo T¢ khai (xem Phy luc), tap hop va gui v€ Vin phong Thuong truc
Tiéu ban An ninh — Y & ASEAN 2020 it nhat 1 tuan truée khi khai mac hoi nghi
ddi vé6i dai biéu, phong vién, lién lac vién, tinh nguyén vién, lai Xe trong nugc va
03 ngay trude khai mac hoi nghj déi voi dai biéu, phéng vién quéc té dé dam bao
cOng tac ra soat, xét duyét va cap thé.

Pia chi: S6 44 Yét Kleu, Hoan Kiém Ha Noi
Dién thoai: 069.2340258/069.2342979
Fax: 069.2341038
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* Phu hiéu xe:

- Tleu ban VCHC cung cdp danh sach xe, bién sb, tén lai xe phuc vu cho
khéch quéc té va can b Viét Nam cho Tiéu ban An ninh - Y té d8 trién khai cap
phu hiéu cho cac dbi tugng néu trén.

- Ngoai cac xe do Tiéu ban VCHC cung cap, cac B9, nganh, dia phuong co
nhu cdu st dung thém xe cua don vi minh dé phuc vu cho hdi nghi phai c6 cong
vin giri Tiéu ban ANYT va truc tiép nhan phu hiéu tir Tiéu ban ANYT.

- Co quan dai dién cta cac nudc thanh vién giii cong ham cho Ban T chirc
dé xin phu hiéu xe. Ban T6 chic sé tap hop cac yéu cau gui cho Tiéu ban ANYT,
nhin phu hiéu xe tu Tiéu ban ANYT va phat cho cac co quan dai dién thong qua

LLV.

- Cong ty cho thué xe (dugc Tidu ban VCHC chi dinh) gui yéu cau phu hiéu
xe thué qua Tiéu ban VCHC dé dang ky voi Tiéu ban ANYT va nhén pht higu tir

Tiéu ban VCHC.

- Cac Tleu ban, Ban Thu ky, cac B, nganh, dai biéu, phong vién, nhan
vién... dugc cap phu hig¢u phai co trach nhi¢m bao quan, khong dé rach nat, khong
cho nguoi khac muon, deo phu hiéu khi tham du va lam nhiém vu phuc vu hoi
nghi. Néu bj mat phu hiéu, khin truong bao cho B6 Tu 1énh Canh vé - B6 Cong an
(16 Tran Vi, Ba Dinh, Ha Noi. DT: 069.2344213).

2.5 Yté:

- Tai mbi hoi nghl B6 Y té c6 trach nhiém chi dao So Y té dia phuong bao
dam an toan thuc phim, vé sinh méi truong va phong, chéng dich bénh; bd tri T6
Y té truc tai cac khach san doan & va cac dia diém to chic hoi nghi (hop, chiéu
dai). Mdi To6 Y té déu cé xe clru thuong va cic thiét bi so cau cAn thiét. Ban T
chirc chiu trach nhiém b tri phong phi hgp cho T Y té truc va can bd y té nghi.

_Bo6 Y té chi dao SO Y té dia phuong chi dinh mot sé bénh vién dong trén dia
ban b tri 05-10 giuong bénh dap ng cap ctru, kham, chita bénh cho dai biéu, can
b6 va nhén vién phuc vy, Tiéu ban ANYT s€ thong bdo danh sach va thong tin ctia
cac bac sy diéu dudng, bénh vién, bién sb xe ctru thuong ti Ban T chirc trudc

thoi gian dién ra Hoi nghi.

V. V& vit chit — hiu can:
1. Quy dinh chung:

- Viéc chi tiéu tai cac hdi nghi phai nam trong cac hoat dong duge néu trong
dé 4n, du toan dugc Chu tich Uy ban Qudc gia ASEAN 2020 phé duyét va thuc
hién dung theo quyét dinh cua Thu tudng Chinh phu vé ché do dai tho cho nidm
ASEAN 2020 va Théng tu s6 71/2018/TT-BTC cia B§ Tai chinh quy dinh ché do

tiép khach nudc ngoai vao lam viéc tai Viét Nam, ché d9 chi té chirc hdi nghi, hoi
thao qudc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nudc. Trudng hop phat sinh
21



ngodi du toan phai ¢ y kién phé duyét ctia Trudng Ban T chitc va béo céo lén
Tiéu ban VCHC va Ban Thu Ky.

- Tiéu ban VCHC bao dam xe cho cac dai biéu, Ban T6 chirc va luc luong
phuc vu Viét Nam theo ché do dai tho dugc Thi tuéng Chinh phii phé duyét va dé
nghi cta Ban T chuc cac Hoi nghi SOM va B0 trudng dugc phé duyét trong dé an
téng thé hoi nghi.

- Ban T4 chiic phéi hop v6i dia phuong noi t6 chire hoi nghi va cac dia
phuong c6 doan xe di qua dam bao cdc xe c6 phu hiéu Hoi nghi duge vu tién, mién
phi khi di qua cac tram kiém soat, dung d6 tai cac bai db xe cua Hoi nghi, san bay,
khach san va bai dd xe do co quan nha nudc quan ly.

- Ban T6 chirc phbi hop voi dia phuong noi to chirc hdi nghi va Tiéu ban
VCHC lua chon, bb tri bai dd xe tap trung gan noi to chic Hoi nghi; phdi hop voi
Tiéu ban ANYT b tri lyc lugng trong gilt va ddm bio an ninh, an toan cho bai dé
Xe.

- Ban T6 chirc b tri phong truc diéu hanh xe, thiét bj tai cac khach san cé dai
biéu luu trii va dia diém td chirc hoi nghi; bé tri khu vire didu hanh xe (ban, ghé va
cac diéu kién khac: internet, nuée...) cho luc lugng diéu hanh xe tai sanh khach
san va noi td chic hoi nghi.

- Ban T5 chirc dam bao an k§ thuat cho luc luong didu hanh xe.

- Tiéu ban VCHC cung cap cac thiét b nghe nhin, man hinh LED, 4m thanh,
hé théng phién dich, thiét bi van phong (may tinh, may in, photocopy, may fax,
scan, dién thoai c6 dinh, dome, camera...) va Tiéu ban ANYT cung cép thiét b
thong tin b dam theo yéu cau ctia Ban Té chirc trén co sé dé an da duoc Lanh dao
Uy ban qubc gia phé duyét.

- Tai c4c dia diém dién ra cac Hoi nghi SOM va B§ trudng, Ban Té chirc c6
trach nhiém bd tri phong lam viéc (c6 trang thiét bi, dudng truyén internet, wifi)
cho lyc luong an ninh, y té thudng tryc cong tac bao dam an ninh, trat ty cac su
kién. Ngoai ra, Tiéu ban VCHC ph01 hop v6i Tiéu ban ANYT b tri dia diém tap
két phuong tién, thiét bi an ninh, y té chuyén dung.

- BO Thong tin va Truyen théng phéi hop cung Tiéu ban VCHC dam bao
dudng truyén dién thoai ¢b dinh, may fax va internet tai cac Hoi nghi.

- Trong truong hop &n nghi tip trung tai cac dia phuong khong phai noi cu
tri, co quan chu tri hdi nghi chiu trach nhiém bd tri an, nghi cho Ban T4 chic va
cac luc lugng phuc vu.

2. Quy trinh té chirc suw kién:
- Can cur Danh muc céc sy kién nam Chu tich ASEAN 2020 duge Chu tich
Uy ban Quéc gia ASEAN 2020 théng qua, co quan chu tri su kién lap dé an tong

thé t chuc sy kién (c6 khai todn kinh phi) glri Ban Thu ky tham tra, trinh Chu tich
Uy ban Quéc gia ASEAN 2020 phé duyét.
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- Co quan chu tri sy kién trién khai thuc hién D€ an.

3. Quy trinh dw todn, thanh quyét todn:

- Thuc hién theo Thong tu sb 71/2018/TT-BTC cua Bo Tai chinh quy dinh
ché db tiép khach nudc ngodi vao lam viéc tai Viét Nam, ché do chi t6 chirc ho1
nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam va ché do tiép khach trong nude va theo quyét
dinh dai tho ctia Thu tudng Chinh phti cho nim ASEAN 2020.

- Cac B9, co quan duge giao chua tri td chuc su kién (Hoi nghi SOM, Héi
ngh1 Bo trudng) trinh Chu tich Uy ban Qubc gia ASEAN 2020 phé duyét Pé an
tdng thé. Can ctr Pé an dugc duyét, cac Bo, co quan chu tri td chirc su kién va cac
B0, co quan, dia phuong lién quan 1ap du toan chi tiét theo tirng su kién va tong
hop vao du toan ngéan sach nam cta B$ minh, gui Bo Tai chinh tham dinh, trinh

Thu tudng Chinh phu phé duyét.

- B, co quan ch tri sy kién (Hoi nghi SOM, Hoi nghi B truong) thuc hién
chi t6 chuc su kién theo du toan dd duogc phé duyét va quy dinh hién hanh, lap hé
so chimg tirva lap quyét toan theo tirng su kién, co trach nhi¢m nghiém thu viéc su
dung san pham, hang hoa, dich vu do Tiéu ban VCHC cung cép.

- Céan bo cac B0, nganh la dai biéu tham du cac Hoi nghi SOM, Hoi nghi cép
Bé truong st dung kinh phi thuong xuyén cua B9, nganh chu quan cho viéc di lai,
an O tai dia phuong. :

V1. Mt s6 huong dan khac:

- Ban Té chic gui Dé an/Ké hoach t6 chtic di duge Chu tich UBQG
ASEAN 2020 phé duyét cho cac Tiéu ban, B9, co quan va dia phuong lién quan
trong thoi gian som nhat dé phédi hop thuc hién.

+ Ban To chtic thong béo lich khao sat dé Tiéu ban VCHC va cac Tiéu ban,
co quan lién quan bo tri nguoi tham gia cung.

- 03 thang trudc khi dién ra hoi nghi, Ban Té chuc phai 1ap Pé an/Ké hoach
téng the trinh Chu tich Uy ban Qubc gia ASEAN 2020 phé duyét. Céan clr dé an/ke
hoach téng thé, Ban T chiic phan cho cac by phén lién quan lap dé an chi tiét cho
tung hoat dong.

- 02 thang trude khi d1en ra hoi nghi, Ban Tb chirc phai 1am tai liéu Hudng
din 18 tan hau cin bing tiéng Anh gui cho cdc nudc thanh vién, Ban Thu ky
ASEAN va khach moi. Noi dung cua tai li€u phai bao dam cung cap nhiing thong
tin co ban sau:

+ Chuong trinh du kién;

+ PAu moi lién hé cia Ban Td chirc (Host Country Contact Persons);
+ Pia diém tb chirc (Meeting Venues);

+ Danh sach LLV bd tri cho ting doan (Liason Officers);

+ Thu tuc dang ky dai biéu (Registration/Accreditation Information);
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+ Thil tuc dén/tién san bay (Airport Arrival and Departure);

+ Bb tri phuong tién di lai (Transportation Arrangements);

+ B4 tri khach san (Accommodation Arrangements);

+ Quy dinh vé bdo chi (Media Arrangements) néu c6;

+ Quy dinh vé an ninh (Security Arrangements/Regulations) néu c6;

+ Quy trinh in va phat tai liéu (Document Reproduction and Distribution
Procedures);

+ Quy dinh vé trang phuc (Dress Code);

+ Théng tin chung vé dia phuong t6 chirc hoi nghi (dia ly; thoi tiét; ngudn
dién sinh hoat; cac danh lam thing canh cua dia phuong; cac dia diém tham quan,
du lich; cac nha hang va cira hang dé luu niém ndi tiéng; ty gia chuyén doi giira
dong Viét Nam va db la M¥);

+ Cac mAu ban khai (form) cin thiét (vé dang ky khach san, thué xe, lam
thé, bao chi, an nmh)

* PAu mbi lién hé cia thuong tryc Ban Thu ky va cac Tiéu ban:
+ Ban Thu ky ASEAN — Tiéu ban néi dung:

- Trinh Anh Tuén

DT: 0966556893; Email: tuanta.mfa@gmail.com

+ Tiéu ban Lé tan:

- La Viét Ha

DT: 0935868986; Email: lavietha2001@gmail.com

+ Tiéu ban Tuyén truyén — Vin héa:

- Bang L€ Phuong

DT: 090 498 1990; Email: phuongdang.dav@gmail.com
+ Tiéu ban An ninh — Y té:

- Thiéu tuéng Bui Quang Hai, Ph6 Chanh Van phong Bo Cong an
DT: 0913994434

+ Tiéu ban Vit chat — Hau can:

Pham Ky Trung, phu trach 6 to

DT: 0913322759; Email: phamkytrung@chinhphu.vn

- Nguyén Tit Vinh, phu trach thiét bj

PT: 0913057941; Email: nguyentatvinh@chinhphu.vn
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- Vii Thi Thu Nga, phu trach héi truong, khach san
DT: 0904069696; Email: vuthithunga@chinhphu.vn

Ban Té chuc cac Hoi nghi SOM va cac Hoi nghi cap Bo trudng can thuc
hién nghiém tac cac quy dinh trong Huong dan nay. Trong qua trinh thuc hién néu
phat hién ra nhiing diém khong hop 1y, can sua ddi, bd sung thi phai bao cdo ngay
bang vin ban dé xin y kién Lanh dao Uy ban Qubc gia ASEAN 2020 quyét dinh. /é/

Noi nhan:

- Ph¢ Thi tuong Pham Binh Minh;

- Cac Bg: Qubc phong, Cong an, Cong Thuong, Lao dong -
Thuomg binh va X hdi, Ké hoach va Dau tw, Thong tin va
Truyén théng, Ti chinh, Khoa hoc va Cong nghg, Tai nguyén
Mbi trudng, Giao thong Van tai, Noi vy, Giao duc va Dao tao,
Tu phap, Y té;

- Lién hiép céc To chirc hitu nghi Viét Nam;

- Ngén hang Nha nudc Viét Nam;

- Uy ban Péi ngoal Quoc hof;

- Uy ban Qudc gia vé Thanh nién Viét Nam,

- Phong Thuong mai va Cong nghiép Viét Nam;

- UBND thanh phé Ha Ni, Hé Chi Minh, Pa Néing, Cn Tho;
- UBND céc tinh Ba Rja - Viing Tau, Binh Dinh, Khanh Hoa,
Lao Cai, Lam Ddng, Quang Ninh, Quang Nam, Thira Thién- Hué,
Vinh Phic;

- Cac d/c Thir trudng;

- Céc Tiéu ban VCHC, LT, ANYT, TTVH ASEAN 2020;

- Luu: y¢ , BTKASEANZ2020.

TONG THU KY UY BAN QUOC GIA

\THTRVONE BO NGOAI GIAO
A ~
en Quoc Diing
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(8]

PHU LUC

Du kién danh muc cac hoat dong td chirc tai Viét Nam trong Nam Chu tich
ASEAN 2020.

(Danh muc cdp nhdt sé dwoc gui dén cdc bén lién quan sau khi Chu tich Uy ban
Quéc gia théng qua).

. So db chd ngdi, chup anh.

Phéng trang tri va khiu hiéu (backdrop and banner).
Mau To khai théng tin nhén su.
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PHU LUC 1

DU KIEN DANH MUC CAC HOAT PONG VIET NAM CHU TRI

TRONG NHIEM KY CHU TICH ASEAN 2020

Thoi gian

Héi nghi/Hoat dfng

- Pija diém

Co quan chii tri

26-28/3/2019

Hoi thao voi Van phong giai trir vii khi
LHQ vé K¢ hoach hoat dong 03 ndm
cuia ADMM/ADMM+

Ha No¢i

B6 Quoc phong

Thang 7/2019

Hoi thao NADI vé Tuyén bd Ha Noi vé
hgp tac qudoc phong ASEAN (trong
ADMM)

Ha Néi

B6 Quoc phong

26-27/9/2019

Hoi nghi Uy ban Diéu phdi vé Thuong
mai di€én tt ASEAN

Bo Cong Thuong

Thang 11/2019

Cudc hop Uy ban Bao vé ngudi tiéu
dung ASEAN lan thir 19

B§ Coéng Thuong

Thang 11 hodc
12/2019

H@i nghi hep Quan chirc Kinh té cao
cdp ASEAN (SEOM Retreat) va cac
Hoi nghi lién quan

B6 Cong Thuong

05-08/01/2020

Hoi nghi 1an thir nhat Uy ban Piéu phbi
vé Thuong mai dién tor ASEAN va cac
Hoi nghi lién quan

B¢ Cong Thuong

08-12/01/2020

Hc}i’ nghi Nhom lam viéc Quan chirc
Quoc phong ASEAN (ADSOM)

Hcf)i’ nghi Nhom lam viéc Quan chirc
Quéc phong ASEAN Md& rdng
(ADSOM+ WGQ)

B6 Qudc phong

Thang 01/2020

Hoi nghi Quan chuc cao cap (SOM)
ASEAN tri bi cho Hoi nghi hep B¢
truong Ngoai giao ASEAN (AMM
Retreat)

Hoi nghi hep B truwémg Ngoai giao
ASEAN (AMM Retreat)

B6 Ngoai giao

B& Ngoai giao

Thang 01/2020

Hi nghi Quan chire Kinh t& cao cip
ASEAN lan thir nhat nam 2020 (SEOM
1/51) va cac Hoi nghi lién quan

B Cong Thuong

Thang 01/2020

Hbi nghi Nhém cong tac vé hop tac Tai
chinh ASEAN+3

Bo Tai chinh va
Ngén hang Nha
nudc Viét Nam
(ddng chu tri véi
Nhit Ban)
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‘Co quan chii tri

,I:i(f)i’ ngthhom ‘}Dac"mtra\éﬁ («:éoﬁéép vé
Hoi nhap kinh té ASEAN lan tht 37
(HLTF-EI 37)

“CinTho

'B6 Cong Thuong

18-20/02/2020

Hoi nghi hep B§ truong Qudc phong
cac nuéc ASEAN (ADMM Retreat)

Ha Noi

B6 Qudc phong

Théng 2/2020

Cube hop lan thir 30 Uy ban lién Chinh
phu ASEAN vé Nhan quyén (AICHR)

Bo Ngoai giao

Théang 2/2020

Hoi nghi caic Nhoém cong tac vé hop tac
Tai chinh ASEAN g6m cac hoat dong:

Hoi thdo bén & vé tin dyng xanh va
quan tri doanh nghiép

Hoi thdo bén 1& vé Kinh nghiém trién
khai thuc hién Chién lugc tai chinh toan
dién trong ASEAN

Nhom cong tac Ty do héa dich vu tai
chinh (FSL)

Nhom cong tac cong tic Phat trién thi
trudng von ASEAN (CMD)

Nhém céng tac Tai chinh toan dién
(FINC)

Nhém c¢ong tdc Khung hdi nhip ngan
hang (ABIF)

Nhoém cong tac Ty do héa tai khoan vén
(CAL)

Nhém cong tic Phat trién hé thdng
thanh toan (PSS)

Nhoém cong tac Cong nghé tai chinh
(FINTECH)

Hoi nghi Uy ban tdng cudng nang lrc
d€ hdi nhép tai chinh ASEAN (SCCB)

Nhom cong tac Hoi nghi Thit truéng
Tai chinh va Thong doc Ngin hang
Trung wong ASEAN (WG-AFCDM)

B6 Tai chinh va
Ngéan hang Nha
nudc Vi€t Nam

10-12/3/2020

Ho1 nghir Mang luéi cac Vién nghién
ciru Quoc phong-An ninh ASEAN
(NADD

Thanh phd
Hb Chi Minh

B Quéc phong

30-31/3/2020

Hoi nghi hep B¢ truong Kinh té
ASEAN (AEM Retreat) va cac Hoi nghi
lién quan

Bo Cong Thuong




Thoi gian H¢i nghi/Hoat dfng Pja diem Co quan chii tri
Thang 3/2020 | H¢i nghi Nhom cong tac vé Hop tac Tai | Nhat Ban B Tai chinh va
chinh ASEAN+3, gdm: Ngén hang Nha
Nhom dic trach Co quan Nghién ciru nudce Viét Nam
kinh t& vi mé6 (AMRO) ASEAN+3 (dong chu tri voi
Nhém dic trach da ph hoa sa Nhét Ban)
: phuong hod sang
kién Chiéng Mai (CMIM)
Thang 3/2020 | Cudc hop Nhém soan thao Ké hoach B§ Ngoai giao
cong tac Uy ban lién Chinh phu
ASEAN vé Nhin quyén (AICHR)
2021-2025 (chua khang dinh)

Quy 1/2020 Hoi nghi Tham van chung (JCM) chuin B§ Ngoai giao, B
bi cho Hbi nghi Cip cao ASEAN lan Cong Thuong, Bo
thir 36 Lao dong-Thuong

binh va X3 hdi

Quy 1/2020 Hoi nghi Bo trudng ASEAN vé Toi Ha Néi B¢ Cong an
pham xuyén quoc gia lin tha 14
(AMMTC)

Quy 1/2020 Cudc hop gitra ky Dién dan Khu vuc B6 Ngoai giao
ASEAN (ARF) lan thi 12 vé an ninh
bién

Quy I/ 2020 Hoi thao Dién dan Khu vyc ASEAN B0 Ngoai giao
(ARF) 1an thtr 3 vé ting cudng hop tic
khu vuc giita cac co quan thyc thi phap
luat trén bién

Quy 172020 Hi thao Dién dan Khu vuc ASEAN B6 Ngoai giao
(ARF) lan tha 2 ve Vén dung Cong udc
Lién Hop Quéc vé Luat Blen 1982 va
cac cong cu phap ly qudc té nham {ng
pho véi cac thach thirc trén bién

Quy 1/2020 Hoi nghi Diéu phoi Cong dong Chinh | Gia-cac-ta, B§ Ngoai giao
tri-An ninh ASEAN lan tht 12 In-d6-né-xia

Quy 172020 Cudc hop Nhom cong tac xdy dung Ha Noi B6 Giao duc va
chuong trinh hoc tip (ng dung trén co Dao tao
s& viée 1am nhim thu hep khoang cach
ki néng gitra thyuc tién va yéu cau phat
trién Kinh té-Xa hoi, ciing nhu gifta cac
nwéc CLMV véi cac nude phat trién
hon trong khu viec ASEAN.

Quy 1/2020 Hoi nghi Hgp tic dao tao Ha Noi Bo Cong an
ASEANAPOL lan thtt 10

Quy 1/2020 Ho6i nghi Mang lugi khoa hoc hinh sy Ha Noi Bo Cong an

canh sat cac nudc ASEAN lan thir 4




Thoi gian Pia diém | Co quan chi tri
Quy 1/2020 Hoéi thao Tang cuong vai trd trung tAm Da Ning Bo Cong an
cia ASEAN trong ciu tric an ninh tai
khu vuc Chau A — Thai Binh Duong
Quy 1/2020 H01 nghl Nang cao hleu qua hop tac Ha N6i B6 Cong an
qudc té vé dao tao ngudn nhan lyc chit
lugng cao trong d4u tranh phong, chong
t0i pham céng nghé/t6i pham mang &
cdc nudc ASEAN
Quy 1/2020 | H6i nghi Diéu phdi Cong ddng Van| Vinh Phuc B6 Lao dong-
héa-Xa héi ASEAN (SOC-SOM) Thuong binh va
Dién dan cip cao ASEAN vé cac van dé X4 hoi
x& hoi
Quy 1/2020 Hoi nghi hep cac Quan chirc cao cap Ha Noi Bo Lao dong —
ASEAN vé Vin hoa-Xia hoi (SOCA Thuong binh va
Retreat) chuén bj cho Dénh gia giita ky X4a hoi
thyc hién K& hoach tdng thé Cong dong
Van héa-Xa hoi ASEAN
Hoi nghi ciac Quan chitc cao cap
ASEAN vé Vian héa-Xa héi (SOCA)
lan thir 28
Hoi nghi Hoi dong Cong ddng Vin héa-
Xa hoi ASEAN (ASCC) lan thir 23
Quy /2020 Cudc hop thuong nién 14n thir 25 Nhém Ha No6i B§ Cong Thuong
chuy€n gia canh tranh ASEAN (AEGC)
Quy /2020 | Hdi nghi Uy ban cép cao v& héi nhap tai Ngan hang Nha
chinh ASEAN (SLC) nudc Vit Nam
Quy 1/2020 Dién dan cac Thi truong von ASEAN B¢ Tai chinh
(ACMF)
Quy 172020 Dién dan Thué ASEAN (ATF) B4 Tai chinh
Quy 1/2020 Uy ban diéu phdi dau tw ASEAN (CCI, B§ K& hoach va
Hoi dong khu vuc diu tr ASEAN Dau tu
Quy 1/2020 Uy ban diéu phoi dich vu ASEAN B6 K& hoach va
(CCS) Dau tu
Quy 1/2020 Hoi nghi Ban Chi dao Co ché Mot cira B6 Tai chinh
ASEAN (ASWSC)
Quy I/2020 | Hoi thdo ASEAN - EU vé chuyén giao Ha Noi/ B4 Khoa hoc va
cong ngh¢ (ASEAN EU Open| Thanh phé Cong nghé
Innovation and Entrepreneurship | H6 Chi Minh
Platform)
Quy 1/2020 Hoi thio ASEAN - Nhat Ban vé phat B$ Khoa hoc va
trién bén vitng (Dialogue between Cong nghé




Thoi gian Hoi nghi/Hoat djng Dia diém Co quan chii tri
Scientists on  Policy-Makers  for
Sustainable  Development in  the
ASEAN region)
Quy 1/2020 Dién dan doi thoai thanh nién va Cong Ha Noi B Noi vu
déng ASEAN
Quy 1/2020 Ky hop thudng nién (lan 1 nim 2020) | Viét Nam/ | Phong Thuong mai
cua Hoi déng Tu van Kinh doanh | m{tnudc va Cong nghiép
ASEAN (ASEAN BAC) ASEAN hoic Viét Nam
Déi tac
Quy 1/2020 Ky hop thuong nién (l4n 1 nam 2020) | Viet Nam/ | Phong Thuong mai
cia Hoi dong Kinh doanh Dong A| motnude va Cong nghiép
(EABC) ASEAN hoiac Viét Nam
Pbi tac
Quy 1/2020 Cudc hop thuong nién ndi bo cac nudc | Mot nén kinh | Phong Thuong mai
ASEAN (ASEAN Caucus) (lan 1) bén | té thanh vién va Céng nghiép
18 cudc hop cua Hoi ddng Tu van Kinh APEC Viét Nam
doan APEC (APEC BAC)
Quy 1/2020 Cudc hop Co quan dau moi qudc gia vé Bo K& hoach va
linh vuc co s& ha ting bén vitng (LIB- Dau tu
SD
Ta Quy /2020 | T6 chic Gidi thuong Doanh nghiép Phong Thuong mai
va kéo dai ASEAN (ABA 2020) va Cong nghiép
ca ndm Viét Nam
Quy I1/2020 | H6i nghi quan chirc cap cao xdy dung ba Lat Bo Lao dong-
Tuyén bé HRD vé lao dong, viéc lam Thuong binh va
trong CMCN 4.0 X4 hoi
Quy 11/2020 An sang lam viéc cia cac By trudng Geneva, B¢ Lao dong-
ASEAN phu trach Lao dong Thuy S§ Thuong binh va
Xa hoi
Quy 1/2020 | Cudc hop lan thir 13 Uy ban thuc hién Sapa B& Lao dong-
T}lyen b? ASEAN ve bao vé va jthuc Thwong binh va
day quyén cua nguoi lao dong di cu .
(ACMW) X hoi
Quy 11/2020 | Hoi nghi quan chirc cao cép vé AQRF | Viing Tau B¢ Lao dong-
va MRAs Thuong binh va
X4 hoi
Quy 11/2020 Cuéc hop x4y dung K¢é hoach cong tic | Quang Ninh B Lao dong-
g1a1 doan 2021-2025 ctia Uy ban Thuc Thuong binh va
ddy va Bao vé quyén phy nif va tré em Xa hoi
ASEAN (ACWC) va Ky niém 10 ndm
thanh lap
Quy 1172020 Cudc hgp nhom Cong tac ASEAN - Ha Noi Bo Lao dong-

OSHNET vé HIV tai noi 1am viéc

Thuong binh va




Thei gian i ;:'e;.__})iajdiém~ | Co quan chi tri
X4a hoi
Quy II/2020 | Phién hop toan thé Uy ban Pidu phdi v B§ Céng Thuong
Thuong mai dién tir (ACCEC)
Cudc hop Uy ban diéu phdi chung vé
Thuén loi héa thwong mai ASEAN
Hoi nghi Quan chic Kinh té cao cap
CLMV
Ho§i nghi Quan chac Kinh té cao cép
ASEAN lan thir 2 ndm 2020 (SEOM
2/51) va cac Héi nghi lién quan
Quy 1172020 Hoi nghi’thuémg nién c111a Mang luéi B§ Cong Thuong
Nhom Tiét kiém va Béo ton niang luong
ASEAN (EE&C-SSN)
Quy 112020 | Cugéc hop Ban Tu van (BAC) Uy ban B¢ Khoa hoc va
hop tac khoa hoc, cong nghé va Doi Cong nghé
mdi sang tao ASEAN (COSTI)
16-20/4/2020 | Hbi thao quan sy ASEAN Thanh phé B§ Quéc phong
Ho6 Chi Minh
Thang 4/2020 | Hoi nghi Quan chitc Kinh té cao cip Ha No6i B¢ Cong Thuong
ASEAN (SEOM) tru bi cho Hoi nghi
Hoi dong Cong dong Kinh t¢ ASEAN
AEQC)
Hoi nghi Héi dong Cong dong Kinh té B6 Cong Thuong
ASEAN (AEC)
H6i nghi Bg truéng RCEP lan thr 8 B§ Coéng Thuong
Hbi nghj Quan chirc cao cip ASEAN B Ngoai giao
(SOM)
Hoi nghi Hoi dong Cong dbng Chinh B0 Ngoai giao
tri-An ninh ASEAN (APSC)
Ho1 nghi B¢ trudng Ngoai giao ASEAN B6 Ngoai giao
(AMM)
Hoi nghi Hoi dong Piéu phdi ASEAN B6 Ngoai giao
(ACC)
H$i nghi Cip cao ASEAN lin thit 36 Vin phong
Chinh phu
Thang 4/2020 Dién dan Nhan dan ASEAN va céc hoi Lién hiép cac T
(Bén l§ Hoi nghi | nghi lién quan chirc hitu nghi
Cap cao Viét Nam

ASEAN 36)




Thoi gian - H¢i nghi/Hoat dfng- . Pia diém" Co quan chu tri
Thang 4/2020 | Cudc gap gifta thanh nién ASEAN véi Trung wong Poan -
(Bénlé Hoi nghi | Lanh dao Cap cao ASEAN Uy ban qudc gia vé
Cap cao thanh nién
ASEAN 36) Viét Nam
Thang 4/2020 | Cudc hop dic biét (lan D Uy ban lién B§ Ngoai giao
Chinh phu ASEAN vé Nhan quyén
(AICHR)
Thang 4/2020 | H6i nghi Nhom cong tac chuén bi cho B Tai chinh va
Hoi nghi Thir trudng tai chinh va Pho Ngén hang Nha
Thong doc Ngan hang Trung wong nudc Viét Nam
(WG-AFCDM)
Hoi nghi hep BO truong Tai chinh B Tai chinh
ASEAN (FM Retreat)
Hoi nghi BC) truong Tai chinh ASEAN
(AFMM) lan thtr 24
Hoi nghi Thir truong Tai chinh ASEAN
Hoi nghi Thong doc Ngén hang Trung Ngén hang Nha
uwong ASEAN (ACGM) lan thir 16 nude Viét Nam
Hoi nghi ’Thu trudng Tai chinh va Pho B Tai chinh va
Thong doc Ngéan hang Trung uwong Ngén hang Nha
ASEAN (AFCDM) nude Viét Nam
Hoi nghi Phé Thong déc Ngin hang B Tai chinh/Ngan
Trung wong va Thi truéng Bo Tai he‘mg’th‘l nudc
chinh ASEAN+3 (AFCDM+3) Viét Nam
Hoi nghi chung B§ truong Tai chinh va
Théng ddc Ngin hang Trung uong
ASEAN (AFMGM) lan thit 6
Ho6i nghi Phé Thong d6c Ngan hang Ngén hang Nha
Trung wvong ASEAN (ACDM) nudc Viét Nam
Thang 4 hogc | Cudc hop Nhom hd tro giita ky Dién B6 Ngoai giao
5/2020 dan Khu vuc ASEAN (ARF) vé Xay
dung long tin va Ngoai giao phong
ngua
Pbi thoai Quan chirc qudc phong ARF Bo Quoc phong
(ARF DOD)
Thang 5/2020 | Cudc hop lan thir 31 Uy ban lién Chinh | Gia-cac-ta, B6 Ngoai giao
phu ASEAN vé Nhan quyen (AICHR) | In-dd-né-xia
Quy 11/2020 Héi nghi Quan chirc cao cﬁp ASEAN Vé Bo Ngoai giao

cac Hoi nghi lién quan (SOM ASEAN
/ASEAN+1 /ASEAN+3 /EAS /ARF)




(ASPC)

T Diadibm |

Co'quan chii tri

Hoi nghi Chinh sich An ninh ARF|

| Bo Quéc phong

04-06/5/2020

Hoi nghi nhiing ngudi ding dau tinh
bao cac nuéc ASEAN (AMIM)

Ho6i nghi Cuc truéng Téac chién cac
nudc ASEAN (AMOM)

Nha Trang

B6 Qudc phong

06-08/5/2020

Hdi nghi Tu 1énh lyc lugng Quéc phong
cac nuéc ASEAN (ACDFM)

Nha Trang

B6 Qudc phong

02-09/5/2020

Ho61 nghi Tu 1énh Hai quan ASEAN

Dién tdp an ninh hang hai ASEAN lan
thir 2 (AMNEX 2)

L& Duyét binh tau qudc té

Hoi thao An ninh hang hai

Nha Trang

B Qudc phong

22-23/5/2020

Héi nghi Nhom Dic trach cao cap vé
Hoi nhap kinh té ASEAN lan tht 38
(HLTEF-EI 38)

B Cong Thuorng%

22-26/5/2020

Hoi nghi thuong nién cia Mang ludi
Nhom Chinh sach va Ké hoach nang
lugng khu vuc ASEAN

B¢ Céng Thuong

Thang 5/2020

Hoi nghi Phé Théng déc Ngén hang
Trung vong ASEAN+3

Ngén hang Nha
nude Viét Nam

Théang 5/2020

Hoi nghi B0 trudong Tai chinh va Théng
déc Ngan hang Trung wong ASEAN+3
lan thir 23 (bén 1& Hoi nghi thudng nién
ADB)

Mot nude
thanh vién
ADB

B¢ Tai chinh va
Ngén hang Nha
nudc Viét Nam

Thang 5/2020

Cudc hop Nhém céng tic Uy ban diéu
ph01 ké toan vién chuyén nghiép tiéu
chuin ASEAN (ACPACC)

B¢ Tai chinh

16-19/6/2020

Hoi nghi Tu 1énh Khéng quan céc nudc
ASEAN (AACC)

DPa Ning

B6 Quéc phong

Thang 6/2020 | Cudc hop dac biét (1in 2) Uy ban lién Bo Ngoai giao
Chinh phiit ASEAN v& Nhan quyén

Thang 6/2020 | Hoi nghij quan chirc cao cAp ASEAN vé B Cong Thuong
Ning lugng 1an thir 38 (SOME)

Thang 6/2020 | Hdi nghi Nhém Cong tac ty do hoa dich B6 Tai chinh va
vu tai chinh ASEAN (WC-FSL) Ngén hang Nha

nudc Viét Nam
Théng 6 hodc | Cudc hop lan thir 62 Nhém cong tac B§ Khoa hoc va
7/2020 Cong nghé

ASEAN vé Hop tac s¢ hitu tri tué




Thoi gian H¢i nghi/Hoat dgng - - Pja diém | Co quan chi tri
(AWGIPC 62) va hoat djng lién quan

Quy I1/2020 | H¢i thao ASEAN vé tang cudng hop tic | Thanh phd B§ Cong an
truy bit tdi pham truy ni Hb Chi Minh

Quy 1172020 Uy ban diéu ph6i ASEAN vé doanh B6 Ké hoach va
nghiép siéu nhd, nhd, va via Pau tu
(ACCMSME)

Quy 1172020 Cudc hop Ban Tu van (BAC) Uy ban B§ Khoa hoc va
hop tic khoa hoc, cdng nghé¢ va Pbi Cong nghé
moi sang tao ASEAN (COSTI)

Quy 11/2020 | Cudc hop Nhom déanh gia du an (PAG) B6 Khoa hoc va

Cong nghé

Quy 11/2020 | Khéa hop lan thir 42 Tiéu ban Khi B6 Tai nguyén va
tuong va Vat ly dia ciu ASEAN Moi truong

Quy 1172020 Héi thao trién khai két qua thuc hién Ha Noi Bd Gido duc va
nhiém vu trong Ké hoach hanh dong Dao tao
gido duc ASEAN giai doan 2016 -

2020.

Quy 1/2020 | Héi nghi Uy ban diéu phdi vé Hai quan B6 Tai chinh
(CCO)

Quy 11/2020 | Hoi nghi Uy ban Diéu phoi dich vu B6 K& hoach va
ASEAN (CCS) Pau tu

Quy 112020 | Hoi nghi Nhém cdng tac vé céc van dé B6 Tai chinh
k¥ thuét ctia Hé thong Mot cira ASEAN
(TWG)

Quy 11/2020 | Héi thao lan thir nhat Nhém cong tc B6 Tai nguyén va
ASEAN vé Bién doi khi hau (AWGCC) Méi trudong

Quy 11/2002 Hoi nghi dac biét cap B0 truong ve tang B6 Tai nguyén va
cuong didu phdi va hop tac vé mbi Moéi truong
trudong bién

Quy 11/2020 Ky hop thuong nién (lan 2 nim 2020) | ViétNam/ | Phong Thuong mai
cua Hoi dong Tu van Kinh doanh mot nudce va Cong nghiép
ASEAN (ASEAN BAC) ASEAN hoic Viét Nam

Déi tac

Quy 1172020 Ky hop thudng nién (1in 2 nam 2020) | Viet Nam/ | Phong Thuong mai
cia Hoi dong Kinh doanh Péng Al métnude va Cong nghiép
(EABC) ASEAN hoic Viét Nam

Déi tc

Quy 11/2020 Cudc hop thudng nién ndi bo cac nudc | Mot nén kinh | Phong Thuong mai
ASEAN (ASEAN Caucus) (lan 2) bén | té thanh vién va Cong nghiép
1& cudc hop cuia Hoi ddng Tu van Kinh APEC Viét Nam

doan APEC (APEC BAC)




- Théigian

iém [ Coquan chi tri

01-04/7/2020

B6 Cong Thuong

Hoi nghi lan thu ha1 Uy ban Dleu ph01
vé Thuong mai dién tr ASEAN va cac
Hoi nghi lién quan
02-12/7/2020 | Hoi nghi Quan chuce Kinh té cao cap B$ Cong Thuong

ASEAN lan 3 nam 2020 (SEOM 3/51)
va cac Hoi nghi lién quan

Théang 7/2020 | Hi thdo Mang luéi cac Vién nghién Ha Long B6 Quéc phong
cuu Quoc phong-An ninh ASEAN
(NADI) vé Tuyén bd Ha Nbi vé hop tac
quoc phong ASEAN (trong ADMM)
Théang 7-8/2020 | Hoi dong Hiép wéc vé Khu vuc Déng Ha Noi B Ngoai giao
Nam A khong c¢6 vii khi hat nhén
(SEANWFZ)
Ban  chdp  hanh  SEANWFZ
(SEANWFZ Excom)
Hgi nghl B truéng Ngoai giao
ASEAN lin thir 53 va cic Hoi nghi
lién quan (AMMS3/PMCs/
ASEAN+3/ EAS/ ARF)
Thang 7-8/2020 | Cuge hop dic biét (1in 3) Uy ban lién Ha Noi B6 Ngoai giao
(Bén 18 Chinh phi ASEAN vé& Nhin quyén
AMM 53) (AICHR)
Quy 111/2020 | Hoi nghi Nhém cong tic ASEAN vé B¢ Tai nguyén va
mdi trudng bién va déi bay (AWGCME) Moi truong
lan thir 21
Quy I11/2020 | Hoi nghi Quan chirc cao cip ASEAN vé B¢ Tai nguyén va
MGéi trudng lan thir 31 (ASOEN 3 1) M&i trudng
Thang 7/2020 | Cudc hop Nhom cong tac Uy ban didu B¢ Tai chinh
ph01 ké toan vién chuyén nghiép tiéu
chudn ASEAN (ACPACO)
Thing 7/2020 | Dién dan Thanh nién tinh nguyén Ha Nov/ Trung uong Doan -
ASEAN Da Ning/ Uy ban quoc gia vé
Thanh phé thanh nién
Hb Chi Minh Viét Nam
va mot tinh
lan cin
18-22/8/2020 | H6i nghi Quan chitc Quéc phong | Thanh phd B6 Qudc phong
ASEAN (ADSOM) Hb Chi Minh
Héi nghi Quan chirc Quéc phong
ASEAN mo trong (ADSOM+)
24-31/8/2020 | Hoi nghi B truong Kinh té ASEAN lin B§ Cong Thuong

thir 52 (AEM 52) va céc Hoi nghj lién




Thoi gian Hoi nghi/Hoat dong | Piadiem | Co quan chi tri
quan
Hoi nghi B trudng RCEP 1an thi 9

Thang 8/2020 |Dién dan thuong nién cua Co quan B§ Cong Thuong
Phong vé thuong mai cac nuéc ASEAN

Thang 8/2020 | H6i nghi hop tac tai chinh ASEAN B6 Tai chinh
Hoi nghi Nhom Cong tac tu do hoé dich
vu tai chinh ASEAN (WC-FSL)

Thang 8/2020 | Phién hop 1an thir 20 cia Nhém Tiéu | DaNang B6 K& hoach va
ban ké hoach va diéu phdi, Uy ban Hé Diu tu
théng Théng ké Cong ddng ASEAN-

ACSS (SCPC20)

Thang 8/2020 | Hoi thao Tang cuong vai tro cia hé B§ Nong nghiép va
théng khuyén néng ASEAN trong An Phat trién
ninh lrong thyuc thich ng véi bién ddi Nong thon
khi hau

Cubi thang | Hoi nghi lanh dao Hop tic Qudc té Ha Noi Pai hoc Qubc gia
8/2020 ASEAN+3 Ha Noi
Trong thang 8- | Hoi thdo phuc vu xdy dung Tai liu Ha Noi B6 Quéc phong
10/2020 khai niém vé thanh lap cac trung tdm
diéu phdi khu vuc

Thang 9/2020 | Pai hoi dong Lién nghi vién cic nudce Uy ban Déi ngoai
ASEAN (AIPA) lan thr 41 Quéc hdi

21-24/9/2020 | Hoi thao Mang ludi cic Vién nghién | Quy Nhon B6 Qubc phong
cu Quéc phong-An ninh ASEAN
(NADI) v& Tuyén bd Tim nhin Chién
lugc vé& an ninh Chau A-Thai Binh
Duong (trong ADMM+)

Thang 9/2020 | Héi nghi cac Nhém cong tac vé hop taic | Nhat Ban B Tai chinh
Tai chinh ASEAN+3 (ddng chu tri vai

Nhat Ban)

Thang 9/2020 | Hoi nghi lan th 39 Nhém cong tac vé Bd Khoa hoc va
cong nhan va danh gia sy phu hop cua Cong nghé
Uy ban Tu van vé Tiéu chuin va Panh
gia sy phu hgp ASEAN-ACCSQ (WG
2)

Thang 9/2020 | Hoi nghi lan thi 31 Nhoém cong tac vé B6 Khoa hoc va
san phim cao su, Uy ban Tu van vé Coéng nghé
Tiéu chuidn va Panh gia sy phu hop
ASEAN-ACCSQ (RBPWG)

Thang 9/2020 | Cudc hop cac dau mdi Viét Nam tham B0 Khoa hoc va
gia nhém cong tac cua Uy ban Tu vén Cong nghé

vé Tiéu chuin va Panh gia sy phu hop




e R T
| Dia diem

Co quan cha tri

ASEAN (ACCSQ)

Quy [I-111/2020 | Cudc hop thudng nién Mang luéi cac co B6 Khoa hoc va
cac phap quy hat nhin khu vyc Dong Cong nghé
Nam A (ASEANTOM)

Quy II-111/2020 | Hdi nghi lan thir 39 Ban dy trit an ninh B0 Nong nghiép va
luong thyc ASEAN (AFSRB) Phat trién

Nong thén

Quy II-11I/2020 | H6i nghi Nhém cong tic ASEAN vé B¢ Tai chinh
phat trién thi trudong vén (WC-CMD)

Quy II-I1/2020 | Phién hop lan tht 18 Nhém cong tic vé | Ha Noi B6 Ké hoach va
chia sé, phan tich, phd bién sb liéu va Dau tu
truyén thong thong ké (WGDSA1 8)

Quy II-11[/2020 | Phién hop lan thtt 3 Nhém cong tac vé Ha Noi B6 K& hoach va
cac Chi tiéu phat trién bén vimg Pau tu
(WGSDGI3)

Quy I1I/2020 | Hoi nghi Néng cao hiéu qua hop tac, Ha Néi B¢ Cong an
phdi hop trong dam bdo an ninh mang
va phong, chdng t4i pham mang cua cac
nudc ASEAN+3

Quy 111/2020 | Hoi thao Tac dong cua cugc Cac mang Ha No6i B§ Cong an
cong nghiép 4.0 d6i v6i an ninh tai khu
vuc Chau A — Théi Binh Duong

Quy I1I/2020 | H6i nghi dac biét Quan chirc cao cap Hoi An B6 Lao dong-
ASEAN phy trach phic loi x4 hoi va Thuong binh va
phat trién (SOMSWD) Xa hoi
Hoi nghi Hiép hdi Nghé Cong tac xa
hoi ASEAN (ASWC) (theo nghia vu
thanh vién, trung v6i nim Cha tich
ASEAN 2020)

Quy 11172020 | Hoi nghl hep Quan chic cao cap Hué B Lao dong-
ASEAN vé Vin hoa X4 hoi (SOCA) ve Thuong binh va
danh gia gitra ky Ké hoach tdng thé Xa hoi
Cong dong Vin héa-Xa hoi ASEAN
dén niam 2020

Quy H1/2020 H01 thio ASEAN Chia sé kinh nghiém Ha Noi B Noi vu
vé ting cudng sy tham gia cua nguoi
dan va cac doanh nghiép vao qua trinh
ra quyét dinh

Quy 111/2020 | H6i nghi Chinh sach An ninh ARF lan B4 Ngoai giao

thtr 17 (ASPC)




Thoi gian Hoi nghi/Hoat djng Dia diém Co quan chii tri
Quy 111/2020 | H§i nghi Tham van chung (JCM) tra bi Bd Ngoai giao
cho Hoi nghi Cip cao ASEAN lan thi
37 va cac Cép cao lién quan
Quy I11/2020 | Hoi nghi Quan chuc cao cap ASEAN vé Bd Cong Thuong
Ning lugng (SOME) va cac Hoi nghi
li€én quan
Quy I1I/2020 | Hoi nghi Héi dong Khu vuc Mau dich B9 Cong Thuong
Tu do ASEAN (AFTA)
Quy III/2020 | Hoi nghi Nhom cong tac dac biét lan B Giao thong
thir 22 vé két ndi tuyen dudng sit xuyén van tai
A tu Singapore dén Cén Minh - Trung
Quoc
Quy I11/2020 | Dién dan cac Thi truong von ASEAN B6 Tai chinh
(ACMF)
Quy I11/2020 | Dién dan Thué ASEAN (ATF) B0 Tai chinh
Quy I11/2020 | Nhom cong tic Ty do hoa dich vu tai Ngéan hang
chinh (FSL) Nha nudce
Nhém cong tac Tai chinh toan dién Viét Nam
(FINC)
Nhém codng tac Khung héi nhép ngéin
hang (ABIF)
Nhom cong tac Ty do hoé tai khoan von
(CAL)
Nhém céng tac Phat trién hé thong
thanh toan (PSS)
Nhom cong tic Cong nghé tai chinh
(FINTECH)
Hoi nghi Uy ban ting cuong nang luc
dé hoi nhép tai chinh ASEAN (SCCB)
Quy 111/2020 | Phién hop lan the 7 Nhom cong tac Ha Noi Bo Ké‘hoach va
Théng ké thuong mai qudc té vé dich bau tu
vu (WGSITS7)
Quy 111/2020 | Hoi nghi Nhom Cong tac Phat thanh Ha Noi B6 Thong tin va
truyén hinh k¥ thuit s6 ASEAN Truyén thong
Quy I1/2020 | Ky hop thuong nién (l?m 3 nam 2020) | ViétNan/ | Phong Thuong mai
cia Hoi déng Tu van Kinh doanh | mdtnude va Cong nghiép
ASEAN (ASEAN BAC) ASEAN hodc Viét Nam
Doi tac
Quy I11/2020 | Ky hop thudng nién (14n 3 nim 2020) | Viét Nam/ Phong Thuong mai
cia Hoi ddng Kinh doanh Dong A mot nudc va Cong nghiép




.

. Diadiém

Co quan chi tri

(EABC) ASEAN hoic Viét Nam
Déi tac

Quy 11/2020 | Cudc hop thudng nién (lan 3) ni bé cac | Mot nén kinh | Phong Thuong mai
nuéc ASEAN (ASEAN Caucus) bén 1& | té thanh vién va Cong nghiép
cudc hop cua Hoi ddng Tu van Kinh APEC Viét Nam
doan APEC (APEC BAC)

Quy I11/2020 | H6i nghi Hoi dong Sinh vién ASEAN Ha Noi/ Trung uong Poan -
1an thir 4 Thanh phé Uy ban quéc gia vé

Hb Chi Minh thanh nién
Viét Nam

Quy 1172020 | Hoi thao cia Uy ban li€n Chinh phu B0 Ngoai giao
ASEAN vé Nhan quyén (AICHR) vé
vai tro cia Cong nghé thong tin va
quyén tré em trong thoi dai k§ thuit sé

Quy HI-1V/2020 | Cudc hop cic Quan chirc va cac nha Ha Noi B6 Théng tin va
quan ly vién thong ASEAN (The 2™ Truyén thong
Joint TELSOM ATRC Meeting)

Quy III-IV/2020 | Cudc hop nhém céng tic vé Quan ly B Nong nghiép va
kién thirc va ddi méi trong hoat dong Phat trién
phong chéng thién tai Nong thon

Théang 10/2020 | Cudc hop Nhom céng tac Uy ban diéu B§ Tai chinh
ph01 ké toan vién chuyén nghiép tiéu
chuin ASEAN (ACPACC)

Quy IV/2020 | Hoi nghi hep Quan chic cao cap Quéang Ninh B¢ Lao dong -
ASEAN vé Vin hoa Xi hdi (SOCA) lan Thuong binh va
thir 29 Xa hoi
Hoi nghi hep Quan chic cao cap
ASEAN vé Van hoa X3 hoi (SOCA) vé
danh gié gitta ky Ké hoach téng thé
Cong dong Van héa-Xa hoi ASEAN
dén nam 2020
Hoi nghi Hoi dong Cong df”mg Van hoéa
X4 hoi ASEAN (ASCC) lan thir 24

14-18/10/2020 | Hoi nghi B$ truéng Qudc phong cac Ha Noi B4 Qudc phong

nudc ASEAN (ADMM)

Ho6i nghi Bo trréng Qudc phong cac
nuéc ASEAN mé rong (ADMM+)

Hoat dong ky niém 10 nam thanh lap
ADMM-+

Théang 10/2020

Héi nghi Quan chirc cao cép ASEAN vé
Néang lugng (SOME) tra bi cho Hoi
nghi B9 trudng Ning lugng ASEAN

B¢ Cong Thuong




Thoi gian

H¢i nghi/Hoat dgng

Pia diém

Co quan chu tri

Hoi nghi Hoi déng Piéu phéi ASEAN
(ACC)

Hgi nghi Cip cao ASEAN lan thir 37
va cac Cép cao lién quan

Hoi nghi Cap cao Ky niém 15 nim
Cip cao Dong A (EAS)

Héi nghi Cap cao Ky niém 45 nim
ASEAN - New Zealand (néu chua tb
chire dip Hi nghi Cap cao ASEAN
36)

Dbi thoai giita Lanh dao cac nudc
ASEAN véi Hoi ddng Tu van Kinh
doanh ASEAN va H¢i dong Kinh doanh
Péng A

Bd Ngoai giao

Vian phong
Chinh phu

Vian phong
Chinh phu

Vin phong
Chinh phu

Van phong
Chinh phu

Thang 11/2020 | Hoi nghi Lanh dao thanh nién ASEAN Ha Noi Trung wong Poan -
(Bén 1é Hoi nghi Uy ban quéc gia vé
Cép cao thanh nién

ASEAN 37) Viét Nam
Thang 11/2020 | Ky hop thudng nién (1an 4 nam 2020) Phong Thuong mai
(Bén 1é Hoi nghj | cia Hoi ddng Tu vin Kinh doanh Ha Noi va Coéng nghiép
Cép cao ASEAN (ASEAN BAC) Viét Nam
ASEAN 37)
Thang 11/2020 | Ky hop thudng nién (lan 4 nim 2020) Ha Néi Phong Thuong mai
(Bén 16 Hoi nghij | cia Hoi ddng Kinh doanh Pong A va Cong nghiép
Cép cao (EABC) Viét Nam
ASEAN 37)
Thang 11/2020 | Hi nghi Thugng dinh Kinh doanh va Ha Noi Phong Thuong mai
(Bén 1& Hoi nghj | Pau tw ASEAN (ASEAN BIS) va Cong nghiép
Cép cao Viét Nam
tASEAN 37)
Thang 11/2020 | Hi nghi Thugng dinh Doanh nhéan nit Ha Noi Phong Thuong mai
(Bén 1€ Hoi nghj | ASEAN va Céng nghiép
Cép cao Viét Nam
ASEAN 37)
Thang 11/2020 | Hoi nghi dic biét Quan chirc cao cép B Cong Thuong
ASEAN vé Ning lugng (Special
SOME)
12 - 15/11/2020 | Giao luu quian nhac ASEAN Pa Ning Bo Quéc phong
Quy IV/2020 | Cudc hop Co quan ddu méi quéc gia vé B6 K& hoach va
linh vuc co s& ha ting bén vitng (LIB- Pau tu

SI).




Thoigian |

-Co quan chii tri

Hoi nghi

’Bl(f)‘ truong Néng | lugng
ASEAN (AMEM) va cac Hoi nghi lién
quan

Thang 10/2020 | Hoi nghi Uy ban Hé théng Thdng ké Ha Noi B4 K& hoach va
Cong ddéng ASEAN lan thir 10 (ACSS Pau tu
10)
Thang 11/2020 | Cudc hop dac biét (lan 3) Uy ban lién Ha Noi B§ Ngoai giao
Chinh phi ASEAN vé Nhin quyén
(AICHR)
Thang 11/2020 | H6i nghi Nhom Cong tac tuy do hoa dich B¢ Tai chinh va
vu tai chinh ASEAN (WC-FSL) Ngan hang Nha
nudc Viét Nam
Thang 11/2020 | Hoi nghi cdc Nhém cong tac vé hop tac | Trung Quéc B6 Tai chinh va
Tai chinh ASEAN+3 Ngén hang Nha
nudce Viét Nam
(ddng chu tri véi
Nhit Ban)
Thang 11- Hoi nghi Thir truong Tai chinh va Pho | Nhat Ban B§ Tai chinh va
12/2020 Théng déc Ngin hang Trung wong Ngén hang Nha
ASEAN+3 nudc Viét Nam
Quy IV/2020 | Dién dan Lao dong di cwu ASEAN Thanh phd Bo Lao dong-
Ho6 Chi Minh | Thuong binh va
Xa hoi
Thang 11/2020 | Hoi nghi Quan chirc cao cap ASEAN Ha Néi B§ Ngoai giao
(SOM) tri bi cho Héi nghi Cip cao
ASEAN 37
Hoi nghi Quan chirc Kinh té cao cap B6 Cong Thuong
ASEAN (SEOM) trd bi cho Hgi nghi
Hoi dong Cong ddng Kinh té ASEAN
(AEC)
Hoi nghi Hoi déng Cong dong Kinh té B Cong Thuong
ASEAN (AEC)
Ho6i nghi B§ truéong Kinh té ASEAN B Cong Thuong
(AEM) tri bi cho Hoi nghi Cip cao
ASEAN lan tht 37
Hoi nghi B truong RCEP lan thir 10 B9 Cong Thuong
Hoi nghi B0 truong Ngoai giao ASEAN B6 Ngoai giao
(AMM)
Hbi nghi Hoi déng Coéng dong Chinh B6 Ngoai giao

tri-An ninh ASEAN (APSC)




Thoi gian H{i nghi/Hoat déng Piadiém | Co quan chi tri
Quy IV/2020 | Dién dan Doanh nhén tré ASEAN+3 Thanh phé | Uy ban Quodc gia vé
H6 Chi Minh Thanh nién
Viét Nam
Quy IV/2020 | Cudc hop thudng nién (l4n 4) ndi bd cac | Ma-lai-xia | Phong Thuong mai
nudc ASEAN (ASEAN Caucus) bén 1é va Cong nghiép
cudc hop cua Hoi d(‘“)ng Tu vén Kinh Viét Nam
doan APEC (APEC BAC)
Quy IV/2020 | Cudc hop thuong ni€n 1an tha 26 Nhom B¢ Cong Thuong
chuyén gia canh tranh ASEAN (AEGC)
Quy IV/2020 | Dién dan Phap luit ASEAN B6 Tu phap
Quy IV/2020 | Chudi hdi nghi cdc Nhém dac trach Ngan hang Nha
ASEAN+3 nudc Viét Nam
Quy IV/2020 | Hoi nghi Ban Giam dbc Quy co so ha B Tai chinh
tang ASEAN (AIF)
Quy IV/2020 | Hoi thao trién khai nhiém vy trong Ké& Ha Noi Bo Giao duc va
hoach hanh dong Gido duc ASEAN+3 Pao tao
giai doan 2018 —2025.
Quy I'V/2020 | Hoi nghi Nhom cong tac vé Thu tuc hai B Tai chinh
quan va Thuin lgi hod thuong mai
(CPTFFWG)
Quy IV/2020 | Dién dan Bao hiém ASEAN (AIFo) B6 Tai chinh
Quy IV/2020 | HOi nghi cac nha quan ly bao hiém B Tai chinh
ASEAN va cac hdi nghi lién quan
(AIRM)
Quy IV/2020 | Hoi thao vé Thuong mai va Dich vu B6 Ké hoach va
trong khuén khd Uy ban didu phéi dich Pau tu
vu ASEAN (CCS)
Quy IV/2020 | Hoi nghi Uy ban Cép cao vé hoi nhép B6 Tai chinh
tai chinh ASEAN (SLC)
Quy IV/2020 | Hoi nghi Nhom cong tac van tai mit dat B6 Giao thong
ASEAN (LTWGQG) van tai
Cudc hop Nhom cong tac da nganh déc
biét vé an toan giao thong ASEAN
(MRSSWG)
Cudc hop Tiéu nhém cong tac dudng bd
ASEAN (AHSWG)
Quy IV/2020 | Giao luu “Bién cwong thim tinh hitu B Qudc phong

Ilghi”




| Diadiém |

Co quan chi tri

Quy 1V/2020

Dién dan Doanh nhan tré ASEANT3

Thanh phd

Trung wong Poan -
Hb Chi Minh Uy ban quéc gia vé
thanh nién
Viét Nam
Quy IV/2020 | Chuong trinh cac nha khoa hoc tré Trung wong Doan -
ASEAN Uy ban quoc gia vé
thanh nién
Viét Nam
Ho6i nghi thuong nién cip Bo trudng B6 Xay dung
mang luéi d6 thi théng minh ASEAN
2020
Hoi nghi quan chuc cao cap ASEAN vé Bo Cong an
T6i pham xuyén qubc gia (SOMTC)
Hoi nghi Quan chirc Cao cap ASEAN B¢ Cong an
vé Cong udc ASEAN vé phong chéng
budn ban nguoi, dic biét 1a phu nit va
tré em
Cudc hop 1an thir 5 Hop phén vé y té: Bo Y té
dam bao an todn thuc phim cua
ASEAN
Dién dan Bién ASEAN (AMF) va Dién B0 Ngoai giao
dan Bién ASEAN Mé rong (EAMF)
Hoi nghi Thuong dinh Kinh doanh Viét Phong Thuong mai
Nam (VBS 2020) va Coéng nghiép
Viét Nam
Cudc hop Nhom Céng tic ASEAN vé B6 Tai nguyén va
bién ddi khi hau va xay dung tuyén b Moi truong
chung cia ASEAN gii H6i nghi
COP26
Tuan 1& nuéc qudc té nam 2020 B Tai nguyén va
Moi trudng
Hoi thao khu viec ASEAN vé sé hitu tri B6 Khoa hoc va
tu¢ (03 Hoi thao) Cong nghé
Chuong trinh Thanh nién 1am sach bo Mot s6 B Tai nguyén va
bién tinh/thanh Mbi truong
ven bién (phéi hop véi

dia phuong)

Cac Khoa dao tao cho cac nuéc
ASEAN trong khuén khd hgp tic WMO

B6 Tai nguyén va
Moéi trudng




PHU LUC 2: SO PO CHO NGOI, CHUP ANH

SO PO PHIEN HQP SOM
BACK-DROP
X X Ban Thu ky phéi hop véi cde
- X I BS chi qudn quyét dinh sé
lugng dai biéu thdp tiung trong
‘ cdc phién hop




SO PO CHIEU PAI CHAO MUNG/
AN TOI LAM VIEC CUA TRUONG SOM

BACK-DROP
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PRESS
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] SO PO BAN TIEC
AN TOI LAM VIEC/ CHIEU PAI CHAO MUNG*
HOI NGHI BO TRUONG CHUYEN NGANH

BACK-DROP

& VIETNAM o

?f‘ & ‘f% 5
z 3
: WD @ :
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& Z

PAIDIEN
THUONG TRUONG
TRUC ASEAN ASEAN
(PRs) (DGs)

* WELCOMING/WORKING DINNER



SO PO PHIEN HQP HEP
HOI NGHI BO TRUONG CHUYEN NGANH

BACK-DROP

VIETNAM

-
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TIOdVONIS NVTIVHL
INDONESIA CAMPUCHIA

PRESS



SO PO PHIEN TOAN THE VA BE MAC
HOI NGHI BO TRUONG CHUYEN NGANH

BACK-DROP

Ban Thu ky phdi hop véi cdc
Bo chu quan quyét dinh 56
lugng dai biéu thdp timg trong
cdc phién hop

I
.




UOGNG CHUYEN NGANH

3

2

X

SO PO CHUP ANH

~

HOI NGHI BO TR

BACK-DROP
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SO PO BAN TIEC
GALA DINNER (NEU CO)
HOI NGHI BO TRUONG CHUYEN NGANH

4@ ® & 0 Phu nhan BT Malaysia .
® g Lo B6 Trudng Malaysia Y
3 S gé @' Phu nhén BT Lao (i}
® - E 5% Bo Truong Lao {§§
@ 2 @ Q Phu nhan BT Indonesia
B¢ Trudng Indonesia
Phu nhan BT Campuchia ([
Bo Truéng Campuchia (§§
Phu nhin BT Brunei - i-;‘ E
B trudong Brunei Z %
Phu nhin BT Viét Nam )D> 'U
Bo truong Viét Nam (i} % g
Phu nhan BT Théi Lan (|5 "U
B trudng Thai Lan G
Phu nhan BT Singapore .
Bo trudng Singapore n
‘ $ 8§ 0 Phu nhan BT Philippines
o/ .23 B truong Philippines
§ é %é @ Phu nhén BT Myanmar {§§
® - % B¢ trudng Myanmar .
e e Phu nhan TTK ASEAN
Téng Thu ky ASEAN @




PHU LUC 3

1. Phong trang tri phong hop (back-drop)

Logo ASEAN 2020

No6i dung cugc hop (b%ng tiéng Anh)
Thoi gian (bang tieng Anh), Dia diém (vi du: Ha Noi, Nha Trang..),

2. Khéu hiéu (banner)

Logo ASEAN 2020

No6i dung khau hiéu
(bang tiéng Anh
va do Lanh dao Uy ban Qudc gia
ASEAN 2020 phé duyét)

Logo cta cac nha tai trg (néu co)/
logo cta dia phuong




PHU LUC 4: MAU TO KHAI THONG TIN NHAN SU



MAU 4
. A TO KHAI o
THONG TIN NHAN SU PAI BIEU QUOC TE NAM ASEAN 2020

HOQ VA TEN QUOC TICH, NGAY, THANG, GIOI TINH CHUC VU PIA CHI LUU TRU | SO HIEU CHUYEN

HQ CHIEU NAM SINH TAI VIET NAM, BAY, THOI GIAN

PIEN THOAI HOAC | NHAP, XUAT CANH
THU DPIEN TU




TO KHAI
THONG TIN NHAN SU PHONG VIEN QUOC TE NHAP CANH VIET NAM PUA TIN VE NAM ASEAN 2020

MAUAI

TT

HO VA TEN

QUOC TICH,
HOQ CHIEU

NGAY, THANG,
NAM SINH

GIOI TIiNH

CO QUAN
BAO CHI/
CHUC VU

PIA CHILUU
TRU TAI VIET
NAM, PIEN
THOAI HOAC
THU BIEN TU

SO HIEU CHUYEN
BAY, THOI GIAN
NHAP, XUAT CANH




, , TO KHAI ,
, _ THONG TIN NHAN SU DAI BIEU TRONG NUGC,
TiINH NGUYEN VIEN, LIEN LAC VIEN, NHAN VIEN, LAI XE PHUC VU NAM ASEAN 2020

MAUB

TT

HO VA TEN

NGAY, THANG,
NAM SINH

GIOI TINH

DPON VI CONG
TAC/CHUC VU

CHUNG
MINH
NHAN DAN
(86, ngay,
thdng, ndm
&P co quan
cép)

NOI
PANG
KY HO
KHAU
HOAC

DPIA CHI
THUONG
TRU

NHIEM

PIEN THOAI
LIEN BE HOAC
THU DIEN TU




. MAU BI
) , , ) TO KHAT
THONG TIN NHAN SU PHONG VIEN BAO CHI TRONG NUGC PUA TIN NAM ASEAN 2020

HO VA TEN NGAY, THANG, GIOI TINH CO QUAN BAO CHUNG MINH NOIDANG | DIEN THOAI
NAM SINH CHI/CHUC VU NHAN DAN KY HQ LIEN HE HOAC
(S6, ngay, thing, ndm | KHAUMIA | THU DIEN TU
cép) CHi
THUONG

TRU




